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Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé niam 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS GIAO THIEN

- Can ct Luat Ngan sich Nha nuéc sé 83/2015/QHI13 ngay
25/6/2015 va hé thong cac van ban quy pham phéap luat hién hanh quy dinh tiéu
chuan, dinh mirc chi va ché do quan Iy sir dung kinh phi cua Nha nuéc;

- Can cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nam 2021 cua
Chinh pht quy dinh co ché tu chi tai chinh ciia don vi su nghiép cong Iap.

- Can ct thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 09 nam 2022 cta Bo
tai chinh Huéng dan mot sé noi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap, xir ly tai san, tai san chinh khi t6 chtc lai, giai thé don vi su
nghiép cbng lap.

- Can ctr Thong tu sb 17/2024/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 14 thang 3
nam 2024 hudng dan kiém soét, thanh todn céc khoan chi thudng xuyén qua Kho
bac Nha nudc.

- Can ct Thong tu sb6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cua B9 tai chinh
hudng dan ché d6 hanh chinh, sy nghiép.

- Can ctr vao quyét dinh s6 1082/QD-PGDDT ngay 31/12/2024 cta phong
gi4o duc va dao tao vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém cho cac trudng
Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban huyén.

- Can ctr vao nghi quyét cua Hoi nghi CB - CC caa trudng THCS Giao
Thién, vé viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo (QCCTNB ) va quy ché quan ly
va su dung tai san cong nam 2025".

- Can ctr vao ngan sach nha nudc duoc duyét cia don vi nam 2025.
- Theo dé nghi cua bo phan tai vu, BCH cong doan co so.

QUYET PINH



Piéu 1. Ban hanh "Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2025" - Truong THCS
Giao Thién.

Piéu 2. Thoi gian thuc hién Quy ché chi tiéu noi bd nim 2025 caa Truong
THCS Giao Thién ké tir ngay 03/01/2025

Piéu 3. Cac bo phan thudc trudong THCS Giao Thién , CB-VC va ngudi lao
dong thuéc truong THCS Giao Thién  chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2025
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 01/2025/QP-THCSGT ngay 03/01/ 2025
cua trwong THCS Giao Thién)

A. Muc dich ban hanh quy ché Chi tiéu ngi bd (QCCTNB):

Quy ché chi tiéu noi bo bao gdm cac quy dinh vé ché d¢, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu 4p dung théng nhat trong nha truong, dam bao hoan thanh nhiém vu
chinh dugc giao, thuc hién hoat dong thuong xuyén phu hop véi hoat dong dac thu
ctia nha truong, sir dung cac ngudn kinh phi c6 hiéu qua va ting cudng cong tac
quan ly.

Pé thyc hién Chuong trinh GDPT 2018, quy ché chi tiéu noi bd can wu tién
ngudn tai chinh dé thyuc hién cac ché do co lién quan dén con ngudi, cac khoan chi
nghiép vu chuyén mon dé dam bao sé luong, chat luong hoat dong giang day, hoc
tap, nghién ciu khoa hoc cua nha trudng. Theo d6, muc dich ban hanh quy ché chi
tiéu noi bo gom:

- Tao quyén chu dong trong quan Iy va chi tiéu tai chinh cho thi truong don
VI.

- Tao quyén chu dong cho CB-VC trong don vi hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao.

- LA can cu dé kho bac nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan céc khoan
chi tiéu cta don vi qua kho bac nha nuéc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo di , kiém tra theo quy
dinh.

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu;

- Tao su cdng bang trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu
hat va gitr dugc nguoi c6 nang luc trong don vi;

- Phu hop véi céc chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh ctia Nha nudéce
va tinh hinh tai chinh cta don vi.

- Thyc hién quyén ty chu dong thoi gan véi trach nhiém cua Thu truong
don vi va céan by, cong churc, vién chure trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cua Phép luat.

- Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ndm 2025 nham béi bo nhimg nodi
dung quy dinh chua hop 1y, stra ddi, b sung mot sé quy dinh trong Quy ché chi
tiéu ndi bo nam 2025 nhiam dap tng yéu cau hoat dong cua nha trudng.

- Str dung tai san cong dang muc dich, c6 hiéu qua.

B. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ngi ba:

1. Nguyeén tac:



Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo theo nguyén tac phu hop véi kha
nang can d6i ngudn tai chinh viia don vi, trong pham vi nguén kinh phi duoc giao:

- Quy ché chi tiéu ndi bo do Hiéu truang ban hanh.

- Quy ché chi tiéu noi bo phai gui co quan quan Iy cip trén, co quan tai
chinh, gai KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich dé lam can ctr kiém soét chi.

- Can clr VAo ngan sach caa nha nudc cap cho co quan, don vi.

- Céc quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh mac, mac chi théng nhét trong
don vi, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao, phu hop véi hoat dong dac thu
don vi; Bam bao CB-CC hoan thanh nhiém vu dugc giao va nha truong hoan
thanh ké hoach nam hoc; Pam bao quyén lgi hop phap cho nguoi lao dong.

- DBdi véi don vi sy nghiép do NSNN bao dam toan bo chi phi hoat dong:
Hiéu truong quyét dinh mirc chi khong vuot qua muc chi do co quan nha nuéc cé
tham quyén quy dinh.

- Pbi véi nhitng ndi dung chi, mac chi can thiét cho hoat dong cua don vi,
trong pham vi xay dung quy ché chi tiéu ndi b, nhung co quan nha nudc ¢6 tham
quyén chua ban hanh thi Hiéu truéng c6 thé xay dung mitc chi cho ting nhiém vy,
noi dung cbng viéc trong ngudn tai chinh cua don vi.

- B6i v6i mot so tiéu chuan, dinh mac va mac chi don vi sy nghiép phai
thuc hién dung cac quy dinh ctia nha nudéc.

- Hiéu truong can cu tinh chat cong viéc, khéi luong st dung, tinh hinh thyc
té, quyét dinh phuong thirc khoan chi cho tirng ca nhan, bo phan.

- Pon vi phai dam bao ddy da hoa hon, ching tir hop phap theo quy dinh

- Pon vi khéng dugc dung kinh phi cia don vi dé mua sam tai san, trang
thiét bi tai nha riéng dudi bat ki hinh thuc nao.

- Cac dinh muac chi tiéu noi bo phai nhat quan véi ban dy trd thu chi ngan
sach hang nim ciia nha truong, dé dam bao tinh khoa hoc, tinh kha thi va yéu cau
tiét kiém nham tang thém ngudn thu nhap cho ngudi lao dong dam bao su on dinh
va ting cudng thém co s& vat chat phuc vu cho céng tac day va hoc cua gido vién
va hoc sinh.

- Thue hién ché d6 mién, giam murc thu cho cac ddi twong chinh sach xa hoi
theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo phai dam bao nguyén tac dung phap
luat cho phép thuc hién ché do ké toan, thong ké, bao céo quyét toan, kiém tra cua
cac co quan c6 tham quyén giam sét.

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo theo nguyén tic phd hop véi kha
nang can ddi ngudn tai chinh caa don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao

2 Cin ci xay dwng quy ché chi tiéu ndi bé:



Can ctir Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 17/7/2021 cua Hoi ddng
nhan dan tinh Nam Dinh quy dinh cac khoan thu dich vy, phuc vu hd trg hoat
dong giao duc trong cac co s¢ gido duc cong lap do tinh Nam Dinh quan ly; Can
cir Huéng dan 1628/HD-SGDDT ngay 05/9/2024 ctia S¢ Gido duc va Pao tao tinh
Nam Dinh “V& viéc thuc hién quan ly thu, chi cac khoan dich vu phuc vy, hd tro
hoat dong giéo duc di voi co sé gido duc cdng 1ap do tinh quan 1y ndm hoc 2024-
2025;

Can ctir Nghi quyét s 84/2022/NQ-HPND ngay 06/7/2022 cta Hoi dong
nhan dan tinh Nam Pinh quy dinh ndi dung, dinh muc chi té chic cac ky thi, cudc
thi, hoi thi trong linh vuc gido duc, dao tao trén dia ban tinh Nam Dinh;

Can ctir Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ctia HDND tinh
Nam Dinh vé viéc Quy dinh thu hoc phi d6i voi co sé gido duc mam non, phd
thong cong lap chua dam bao chi thuong xuyén do tinh Nam Dinh quan ly; Can cu
Huoéng dan 1617/HD-SGDDT ngay 30/8/2024 cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh
Nam Dinh “V& viéc huéng thuc hién quan ly thu, chi hoc phi déi véi co s gido
duc do tinh Nam Dinh quan Iy nam hoc 2024-2025;

Can ct Hudng dan sb 284/UBND-VP7 ngay 07/6/2024 cua UBND tinh
Nam Binh vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao nim
hoc 2024-2025;

Can ct Nghi quyét sé 114/2024/NQ-HPND ngay 10/12/2024 cua cua
HDND tinh Nam Pinh quy dinh tham quyén quyét dinh viéc mua sam tai san,
hang hoa, dich vu d6i véi dy todn mua sam thuéc pham vi quan ly cua tinh Nam
binh;

Can ctt Nghi quyét 47/2024/NQ-HDND ngay 14/6/2024 cia HDND tinh
Nam Pinh quy dinh tham quyén quyét dinh viéc mua sam tai san, hang hoa, dich
vu ddi véi dy todn mua sam thudc pham vi quan Iy cta tinh Nam Binh;

Cin ct Thong tu lién tich sé 07/2013/TTLT-BGDDPT-BNV-BTC ngay
08/03/2013 ctia Bo Giéo duc - Bd Noi vu - Bo Tai chinh vé viéc huéng dan ché do
tra luvong day thém gio véi nha gido trong cac co so gido duc cong lap;

Can ctr Quyét dinh sé 01/2017/QD-UBND ngay 03/01/2017 cua UBND
tinh Nam Binh vé viéc ban hanh quy dinh muc gia trong giit xe dap, xe may, 6 td
trén dia ban tinh Nam Dinh;

Can ct Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua B tai chinh
Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngodi vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi to
chte hoi nghi, hoi thao qudc té tai Vit Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

Can ctr Quyét dinh s6 2728/QD-UBND ngay 11 thang 12 nim 2024 cua
UBND tinh Nam DBinh vé viéc giao dy toan ngin sach Nha nudc va ké hoach dau
tu cong nam 2025;



Can cr vao ¢ong van s 7510/CTNDI-TTHT cua cuc thué Nam Binh ngay
23 thang 8 nam 2023 hudng dan chinh sach thué.

Can ctir quyét dinh s6 06/QD-UBND ngay 04/3/2021 caa UBND tinh Nam
Dinh ban hanh tiéu chuan, dinh mac st dung may mac thiét bi chuyén ding trong
linh vuc gido duc va dao tao cho cac co quan don vi thuoc pham vi quan ly cua
tinh Nam Dinh.

Can ctr Nghi Quyét s6 57/NQ-HPND ngay 16/12/2023 cua Hoi dong nhan
dan huyén vé dy toan thu, chi ngin sach nha nudc va ké hoach dau tu cong nim
2025;

Can ct Quyét dinh s6 7289/QD - UBND ngay 16 thang 12 nam 2024 cua
UBND huyén Giao Thuy vé viéc giao du toan ngan sach Nha nudc va ké hoach
dau tu cong huyén Giao Thity nim 2025;

Can ct Quyét dinh s6 7290/QD - UBND ngay 16 thang 12 nam 2024 cua
UBND huyén Giao Thity vé viéc quy dinh to chic thuc hién dy toan ngan sach
Nha nude ndm 2025 trén dia ban huyén Giao Thuy;

Can cir Quyét dinh s6 1035/QD-PGDPT ngay 18 thang 12 nim 2024 vé
viéc giao du toan ngan sach nha nudc nam 2025 cho cac trudng Mam non, Tiéu
hoc, Trung hoc co so trén dia ban huyén Giao Thuy;

Cian ctr Quyét dinh s6 1082/QP-PGDDT ngay 31 thang 12 nim 2024 cua
Phong Gido duc va Pao tao huyén Giao Thiy vé viéc giao quyén tu chu vé tai
chinh nim 2025 cho cac truong Mam non , Tiéu hoc, THCS trén dia ban huyén;

Cong van sd: 1238/UBND-VP ngay 09 thang 9 nim 2024 caa UBND huyén
Giao Thay Vvé viéc trién khai cong tac Bao hiém y té hoc sinh ndm hoc 2024-2025;

Nghi quyét sb 115/2024/NQ-HPND ngay 10/12/2024 cia HDND tinh Nam
Pinh quy dinh tham quyén quan ly, st dung tai san cong thuoc pham vi quan Iy
cua tinh Nam Dinh;

Can ctr Luat Dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 06 nam 2023;

Can ctr vao thoéng tu s6 40/ 2017/ TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu lyc tur
ngay 01/ 7/ 2017 thay thé cho thong tu s6 97 /2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua
Bo Tai chinh Quy dinh ché d6 cdng tac phi, ché do chi té chac cac cudc hoi nghi
d6i vai cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap;

Thong tu sb 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 nam 2024 cia B Giao
duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong cac co s¢ gido duc thudc hé théng
gido duc quéc dan;

Can ctr theo Thong tu sd 16/2018/TT - BGDDT ngay 03/08/2018 cua Bo
GD &DT Quy dinh tai trg cho cac co sé gido duc thudc hé thdng gido duc qubc
dan.



Thong tu s 55/2011/TT- BGD DT ngay 22/11/2011 cua B6 GD &PT ban
hanh Biéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh.

Can ctr Thong tu 23/2024 /TT-BTC vé ché do quan 1y, khdu hao TSCD tai
co quan, to chitc ngay 24/5/2024 vé viéc hudng dan ché 6 quan ly tinh hao mon,
khéu hao TSCP tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢d dinh do nha nude giao
cho doanh nghiép quan 1y, khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Cin ctr Nghi dinh s 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh pha vé quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat du thau vé lua chon nha thau;

C'n co quyét dinh sé 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Tha tudng
Chinh phua quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao.

Cin ctir quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung may mac thiét bi cua co quan
nha nudc, to chire, don vi su nghiép cong lap.

Cian ¢t ché do, tiéu chuan, dinh mc chi tai chinh hién hanh ctia nha nude va
UBND tinh Nam dinh quy dinh.

Can ctr vao nguon kinh phi Ngan sach cap, khoan thu hoc phi duoc dé lai va
cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctua phap luat;

Can cu nhitng quy dinh cua nha truong da duoc xay dung va tinh hinh thuc
té caa nha truong.

3. Pham vi va déi twong ap dung

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu thdng nhit trong pham vi ngudn tai chinh cta don vi, nhim thuc hién
moi nhiém vu thudng xuyén va hoat dong dac thu cua cac by phan, ddm bao hoan
thanh nhiém vu chinh tri dugc giao.

- Quy ché nay ap dung trong pham vi cua trudong THCS Giao Thién trong
nam 2025

- Toan bd CBCC, ngudi lao dong khong phan biét hop ddng hay bién ché
thudc truong THCS Giao Thién

C. Ndi dung quy ché chi tiéu ndi b

Can ctr vao muc lyc chi ngan sach do nha nudc quy dinh dé xay dung cac
khoan chi. Gém 03 nhém chi chinh:

a. Chi thanh toan cho ca nhan: Chi cho CB-CC cong tac trong don vi : gom
tién lwong, phu cap luong, tién thuong, phic loi tap thé, cac khoan déng gop va
cac khoan thanh toan khac cho ca nhan.

b. Chi hang hoa dich vu: Chi cho phuc vu hoat dong chuy&n mén cua don vi
gom: Chi thanh toan dich vy cong cong, Vat tu van phong, thong tin tuyén truyén



lien lac, hoi nghi, cong tac phi, chi thué muén, sira chita nho tai san, mua sim
TSCD, chi phi nghiép vu chuyén mdn cua tirng nganh v.v...

c. Chi khéc: Chi cac ngay 12 I6n, Chi hd tro khéc, Chi tiép khéch, Chi céc
khoan khac.

Piéu 1. Chi tién lwong cho can bd, vién chic, nguoi lao ddng va cac
khoan phu cip, déng gép theo tién lwong do nha nwée quy dinh ddi véi don vi
sw nghiép cdng, chi tién cong hep dong:

I. Tién lwong (Muc 6000)

Bao gom luong bién ché, hop dong, ké ca tap su, luvong khac ( thir viéc,
hop dong ngan han)

1. Tién luong theo ngach bac theo quy lwong duoc duyét : Chi theo hé sd
lwong cap bac cia CB -CC theo NP ctia CP; mirc luong t6i thiéu hién hanh. Gom
cac ddi tuong bién ché, tap sy, hop dong hién dang cong tac tai don vi.

2. Luong khéac: Do hiéu truong quyét dinh chi. Muc chi theo thoa thuan
gitra don vi va ngudi lao dong, dua trén co so hop dong lao dong va theo cac quy
dinh cua phap luat. Chi theo thuc té ( néu co).

3. Co s¢ tinh lwong: Hé s luong cip bac cuia CB-CC cO mat dén
31/12/2024" trén bang luong don vi.

4. Cong thtrc tinh luong :

Tong luong chinh =T6ng hé sé luong cap bac x hé sb téi thiéu chung x12
thang.

5. V& nang bac luong nién han: Hing nam, ké toan don vi c6 trach nhiém
lap danh sach nang bac luong cho nhitng can bo cdng chirc dén nién han nang bac,
da diéu kién nang bac theo quy dinh cua nha nudc, sau khi ¢6 quyét dinh nang
luong ctia cap trén, ké toan tién hanh xép hé sd luwong méi vao bang chi luong
hang thang. Truong hop khéng kip chi luong hang thang thi nguoi dugc nang
luong s& duoc truy linh theo thoi han dugce huong ( néu ¢ ).

I1. Phu cap lrong (Muc 6100)

- Phu cép lwong: gdbm phu cap chuc vy, phu cip khu vuc, PC thu hat, dat
d6, Lam dém, thém gid, doc hai, phu cip wu dai, phu cip trach nhiém, phu cip
tham nién vuot khung, kiém nhiém, phu cap chic vu ... phu cap khéc.

- Mtc phu céap: dugc tinh theo hé sé phu cap quy dinh ctia ché do hién hanh.

- Cong thirc tinh: Phu cip luong = Hé s6 lwong cap bac x hé sé phu cap quy
dinh x mic luong téi tiéu chung x 12 thang.

1. Phu cép chic vu:
— Thuyc hién theo thong tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08 /12 /2005 cua
Bo Gi4o duc va Pao tao vé viéc husng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap
chuc vu lanh dao trong cac co so gido duc cong lap.



— Khi khéng 1am cong viéc c6 quy dinh huang phu cap chic vu tir 3 thang tro
1én thi khong dugce huong phu cap chic vu.
— Hé sé phu cép chtc vu nhu sau:
+ Hiéu truong : 0,35/thang
+ Hiéu phé: 0,25/thang

2. Phu cdp wu dai nganh gido duc

Thong tu 27/2018/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va bao tao vé viéc stra doi,
bd sung sua ddi mot sb Thong tu lién tich vé ché do phu cép wu dai doi véi nha
gido dang truc tiép giang day trong cac co s& gido duc cong 1ap, Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Quyét dinh 244/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thi tudng
Chinh phii vé ché d6 phu cdp vu dai d6i voi nha gido dang truc tiép giang day
trong cac co s¢ gido duc cong lap.

Mitc phu cép 30 % cac nha gido ( bao gom ca nhiing nguoi 1a Hiéu truong,
Pho hiéu trudng) 1am cong tac quan ly, giang day tai truong.

Céch tinh: Mirc phy cap vu dii duoc hudong = mirc lwong téi thiéu x (hé sd
luong theo ngach bac hi¢n huong+ He s6 bao luu + Hé s6 phu cép chuc vu lanh
dao (néu c6) + % (Quy theo hé sb) phu cap tham nién, vuot khung (néu co) x ty 18
phan trim phu cap uu di.

Nha gido can bo quan 1y gido duc khoéng dugc tinh hudng phu cip wu dai
trong cac thoi gian sau:

- Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc tu 3 thang tro 1én.

- Thot gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 1 thang tré 1€n.

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi gian theo quy dinh cua luét
Bao hiém xa hoi hién hanh.

- Thoi gian bi dinh chi gidng day, cong tac.

3. Phu céap wu dii y té truwong hoc

Thuc hiégn Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 caa Chinh phu quy
dinh vé ché d6 phu cip uvu dai theo nghé d6i voi cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac co sd y té cong lap. Trong d6 quy dinh vién chirc lam cong tac chuyén mén y
té tai don vi truong hoc thi thi trudéng don vi cin cir vao dic thu cong viée va
nguodn thu dé xem xét, quyét dinh nhung khong vuot qua mirc 20% so v6i mirc
lwong ngach, bac hién huong cong phu cap chirc vu lanh dao, phu cap thim nién
vuot khung (néu c6) cua ddi trong dugce hudng

- Tién phu cap wu dai y té truong hoc 1 thang = (Hé sb lwong NB hién

huong + Hé sé phu cadp TNVK) x 20% 1 thang X Mic luong co so 1 thang theo
quy dinh.

4. Phu cdp trdch nhiém:



- Thuc hién theo thong tu s 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo
Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cap trach nhiém cong viéc ddi véi can bo,
cong chuec, vién chirc.
- Phuy cap trach nhiém cong viéc dugc chi tra cung ky lwong hang thang
va khong dung dé tinh dong, huong ché d6 bao hiém xa hoi.
- Khi khéng lam cong viée c6 quy dinh hudéng phu cp trach nhiém tir
mot thang trd 1én thi khong duoc hudng phu cip trach nhiém cong viée.
- Hé sd phu cép trach nhiém cho mot sb cong vigc:
- T6 trwéng chuyén mén: 0,2 - T6 truong van phong: 0,2
- T6 ph6 chuyén mén: 0,15 - Phy trach ké toan: 0,1
- Tong phu trach Boi: 0,1

- Tién phu cép trach nhiém 1 thang = Hé sb phu cép trach nhiém 1 thang x
Mtrc luong co sé 1 thang theo quy dinh.

5. Phu cdp tham nién :

Céch tinh: Mirc phu cdp tham nién duoc hudng = mirc luong tdi thiéu x (hé
sb luong theo ngach bac hién huong + He $6 phu cép chtrc vu lanh dao (néu co) +
% (Quy theo hé sd) phu cap vuot khung (néu c6) + Hé sb bao luu) x ty 1& phan
tram phu cip tham nién .

6. Phu cip nguy hiém ddc hai nhan vién thu vién ap dung theo thong tu s6
dinh tai Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu

Mirc phu cip: 0,2 / thang

Tién phu cap doc hai 1 thang = Hé sb phu cap doc hai 1 thang (0,2) x Mitic
luong co s& 1 thang theo quy dinh

7. Phu cap lam thém gio- (Pdi véi cong nhan vién): Chi tinh phu cap thém
gio ddi véi nhitng cong viéc duoc giao dot xuat phai lam thém gio theo yéu cau
cua Hiéu truong; hodc do cong viéc diéu dong dot xuat cua cap co tham quyén;
hoic theo dé nghi cia CB-CC nhung phai dugc Hiéu truong duyét;

Lam thém gid vao cac ngay dwoc nghi trong tuan, nghi I8, Tét...do diéu
dong cua Hiéu truong thi duoc tinh chi 1am thém gio theo ché d6 hién hanh.
khong giai quyét 1am thém gid vi nguoi lao dong chwa hoan thanh khéi luong
cong viéc do Hiéu truong phan cong.

Phu cap lam thém gio doi véi cong nhan vién dugc duyét theo hoc Ky; riéng
d6i véi cong nhan vién co di day duoc tinh nhu gido vién.

* Chiét tinh day thém gio:

- Quy dinh chung:

a) Tiét tiéu chudn: Mdi gido vién phai thuc hién 19 tiét day/tuan (ké ca tiét
quy ddi) theo quy dinh cta nha trudng hang nim (Tuy theo tinh chét cdng viéc).



Hiéu truéng cin ctr vao bién ché nim hoc, nhu cau céng viéc hang nim dé ra
quyét dinh quy doi tiét day;

b) Nguyén tec chi: Chiét tinh 1am thém gid duoc bu trir theo nim ngan sach;
Hét Hoc ky II ndm hoc, truong chi tam ¢ng (néu gido vién co don dé nghi cho tam
tmg); dén cudi ndm ngan sach, s& thanh todn toan bo tién chiét tinh cho CB-CC
thudc don vi theo nguyén tic noi trén.

Pé tién cho viéc thanh toan ché do chiét tinh. Chiét tinh duyét vao 02 dot:
dot 1: tir thang 1 dén thang 5 nam 2024; Dot 2 tir thang 9 dén thang 12 trong nam
2024 (riéng thang 12 néu khéng chi kip trong nam c6 thé chuyén chi vao thang 1
cua nam sau).

Mot gido vién, mot ndm khong duogc b tri day thém gid qua 200 tiét.

c) Vé bo tri day thay, chi tra tien chiét tinh trong cdc truong hop thanh tra,
phuc tra, héi hop, tap hudn...:

cl. Gido vién duoc diéu dong di thanh tra duoc tinh 5 tiét/ budi di buoi do
c6 tiét hay khdng cd tiét (néu co tiét vé day bu thi khong duoc chi tra chiét tinh
cua céc tiét day trong thoi gian di thanh tra khi gido vién d6 thiéu tiét tieu chuan);

c2. Gido vién duoc diéu dong di phuc tra thi dua khéng duoc huong 05 tiét/
budi theo thong tu 28/TT (néu phai day bu duoc hudng chiét tinh 1am thém gio
theo dung sd gio ma gido vién day bl cd trong thoi khda biéu);

3. Gi4o vién la bao cao vién cia Phong Giao duc (Do Phong GD diéu
dong) 1 tiét thuc té duoc tinh 1,5 tiét dinh muac (01 budi tinh 4 tiét); néu phai day
bu dwgc huong chiét tinh 1am thém gid theo dung sb gio ma gido vién day bu c6
trong thoi khoa biéu;

c4. Giao vién di du c&c cudc hop chuyén mén, nghiép vu, hoi hop do Phong
Gi4o duc triéu tap hodc do So GD-DPT triéu tap néu phai day bu dugce huong chiét
tinh 1am thém gio theo ding sb gio ma gido vién day bu co trong thoi khoa biéu;

c5. Gi4o vién du cac cudc hop, hoi thi do cac doan thé triéu tap (Cong doan,
doan thanh nién...), néu phai day bu khdng diroc husong chiét tinh 1am thém gio. .
Truong hop khdng b tri day thay duoc thi dao tiét dé giao vién d6 day bu (khéng
huong chiét tinh).

Trong truong hop dai ngay (tir 02 ngay tra 1én), néu truéng céc to chire dé
Xuat bang vin ban, hiéu truong co thé quyét dinh trén co so ngan sach duoc cap;

c6. Gi4o vién du céc hoi nghi tap huan chuyén mén do céc cip trén diéu
dong tham gia dé vé phd bién lai cho nganh hoac tap huin chuyén mén toan
nganh, néu phai day bu khdng diwoc husong chiét tinh lam thém gio;

Trong hai trudng hop ¢5 va ¢6 ndi trén, néu co gido vién cing bo mon, va
gido vién co thé giang day duogc cac khéi I6p ma nguoi di tap huin dam nhiém,



ddng thoi gi4o vién day thay van thiéu tiét, nha truong sé& linh dong b tri day
thay.

d. Vé quy doi tiét day khac:

Hiéu truong co thé quy doi thém mot sé cong viéc khac tly theo tinh chat
cbng viéc va nhiém vu tirmg nam hoc.

* Ho so thanh toan chiét tinh va trach nhiém ca nhan cua tung bo phan
trong viéc 1ap hd so chung va duyét chiét tinh:

a) Ho so thanh todn chiét tinh cua gido vién gom:

al. Ban ké khai chiét tinh cua gido vién theo tung thoi diém thay doi thoi
khoa biéu va phan céng chuyén mon;

a2. Giay triéu tap, gidy moi hop, cong van-ké hoach ctr di tap huan cua cap
trén (C6 ké khai trong ban chiét tinh); Phan cong béo céo vién caa cac cap cd tham
quyén (Bang van ban);

a3. Giay dé nghi thanh toan chiét tinh (D4i voi cudi nim ngan sach); Gidy
dé nghi cho tam tng (P4i véi nam hoc ).

b) Ho so chung ciia nha triong: Do phd Hiéu truong va B phan lao dong
chiu trach nhiém thiét lap:

bl. Céac ké hoach lao dong hang tuan, bang theo dbi, xép loai ting tuan;
Biéu thong ké phu trach lao dong cua ting thanh vién trong mdi hoc ky (Bo phan
lao dong chiu trach nhi¢m);

b2. Thoi khoa biéu, bang phan cong chuy&n mén co cot sb tiét thira hodc
thiéu tirng tuan (Theo tirng chu ky thoi gian twong ¢ng)- Phd Hiéu truong lap;

b3. Quyét dinh quy ddi tiét day (Hiéu trudng ban hanh)

c) Trach nhiém cé nhan:

cl. Béi véi gido vién: Ké khai trung thyuc va phai chiu trach nhiém cé nhan
vé khai bao chiét tinh, néu khai thiéu s& khong dugc thanh toan bo sung vao nim
ngan sach nam sau; Phai trinh bao du gidy to va ho so lién quan néu & muc a2.
Néu thiéu bat ky loai gidy to ndo s& khong duoc thanh todn noi dung da khai béo;

c2. Poi Vi phy trach lao déng: Lap dang, du hd so theo yéu cau, néu thiéu
phai bdi thuong cho gido vién (Nha trueong van duyét cho gido vién d6 va bo phan
lao dong phai chi tra cho giao vién thong qua tai khoan lwong cua nguoi phu trach
lao dong)

3. Poi véi Phé Hiéu trwong: Duyét ding du va c6 du ho so do gido vién
cung cap hoic do bo phan lao dong méi duyét; Phat hién ra ké khai sai hoic phu
trach lao dong bao céo sai dé béo céo Hiéu truong td chirc quy trach nhiém va yéu
cau boi thuong;

d) Truy thu, thu hai tién chiét tinh:



Néu gido vién dd ung trudc tién chiét tinh dot 1 (vao thang 5 nim ngin
sach), sau khi b trir cia ca hai dot, dén cudi nim ngan sach, gido vién nao thiéu
tiét phai nop lai sé tién con thiéu (bang hinh thac trir vao tai khoan luong thang 01
nam sau).

Déi véi can bg quan ly, gido vién day virot gio nghia vu

Thanh toén ché d6 tang gid cua gido vién theo Quy dinh cua Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua Lién Bo Giéo duc
va Pao tao, Bo Noi vu va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién tra luong day thém
gio d6i voi nha gido trong cac co s gido duc cong lap.

* COng thuc tinh tién lvong day thém gio doi véi gido vién:

- Tién luong day thém gio/nam hoc = Sé gio day thém/nam hoc X Tién
lrong 01 gio day thém. Trong do:

+ Tién lwong 01 gio day thém = Tién luong 01 gio day x 150%

Tong tién luong cua 12 thang S6 tuan danh cho giang day
Tién luong trong nam hoc
01 gio day = X
Dinh mirc gio day/nam 52 tuan

+ S6 gior day thém/ndm hoc = [S6 gio day thuc té/nam hoc + S gid day quy
d6i/nam hoc (néu c6) + S6 gio day tinh thém/nam hoc (néu c6) + S6 gio day duoc
giam theo ché do/nam hoc (néu cd)] - (Pinh mic gio day/nam).

- Péi véi gido vién trung hoc co so dinh muac gio day 19 tiét/tuan; Hiéu
treong: 2 tiét/tuan; Phd hiéu truong: 4 tiét/tuan.

* Ché dé giam dinh mac tiét day déi véi gido vién kiém nhiém cac cong viéc
chuyén mon

- Néu gio vién 1am cong tac chii nhiém thi duoc giam 04 tiét/tuan.

- Gi&o vién kiém t6 truong bo mon dugc giam 03 tiét/tuan.

- Gi4o vién kiém t6 pho chuyén mdn duogc giam 01 tiét/tuan,

- Gido vién kiém phu trach phong hoc bé mén dugc giam 3 tiét/mon/tuan.

- Gi4o vién kiém nhiém phu trach cong tac van nghé, thé duc toan trudng,
phu trach vuon truong, phong thiét bi, thu vién (néu cac cong tac nay chua cé can
bo chuyén trach) duoc tinh giam tir 2 - 3 tiét/tuan thy khéi lwong cdng viéc va do
Hiéu truang quyét dinh.

- Bé dam bao chat luong giang day va chat luong cong tac, mdi gido vién
khong 1am kiém nhiém qua 2 chac vu va duge huong ché do giam dinh muc tiét
day cua chuc vu cd s tiét giam cao nhat.

- Gi4o vién nit ¢4 con nho tir 12 thang tré xudng dugc giam 3 tiét/tuan

* Quy doi cac hoat déng chuy@n mdn khac ra tiét day



- Ngoai nhiém vu giang day chinh & trén 16p, giao vién con phai thuc hién
nhirng hoat dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo sy phan cong cua Hiéu
truong. Viéc quy doi nhitng hoat dong nay ra tiét day dé tinh sé gio giang day cho
tung gido vién dugc thuc hién nhu sau:

+ Dbi véi gido vién duoc huy dong 1am cong tac vién thanh tra thi thoi gian
lam viéc mét budi duoc tinh bang 5 tiét dinh muc.

+ D6i voi gido vién duoc huy dong tham gia cong tac hudng dan, boi
dudng, tap huan chuyén mén, nghiép vu do Phong Gido duc va Dao tao, S& Gido
duc va Pao tao t6 chic thi 1 tiét giang day thuc té dugc tinh bang 1,5 tiét dinh
muec.

+ B40 c4o ngoai khoa cho hoc sinh do nha trudng té chac (¢ gido an hoic
dé cuong bao cdo) thi sb tiét bao céo thuc té duoc tinh twong duwong sb tiét dinh
muc.

+ Hiéu trudng can cu tinh hinh thuc té quy dinh viéc quy d6i tiét day doi
véi cac cong viéc chuyén mén khac sau khi c6 y kién déng y ctia Giam dbc So
giao duc va Pao tao.

Cdc doi twong khdc lam tang gio

- Thanh toan ché d¢ tang gid theo quy dinh cua nha nuéc tai Thong tu s6
08/2005/TT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién Bo Noi vu va Bo Tai chinh vé
viéc hudng dan thyuc hién ché do tra luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gid
di véi can bo, cong chuc, vién chc.

* Thanh toan tién 1am thém gid vao ban ngay ap dung cho cén b, vién chic
1am theo gi® hanh chinh nhu: K& toan, nhan vién khac néu co.

- Tién luong 1 gio lam thém = (Tién lwong NB hién huong + cac khoan phu
cap néu cd)/22 ngay/ 8gio x Ty Ié % ngay lam viéc.

Cac muc ty 1é % ngay lam viéc cu thé nhu sau:

+ Mirc 150% ap dung dbi voi gio lam thém vao ngay thuong;

+ Miic 200% ap dung d6i v6i gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

+ Mirc 300% ap dung d6i voi gio lam thém vao ngay 1& hoic ngay duogc
nghi bu néu ngay 18 tring vao ngdy nghi hang tun, ngay nghi c6 huong luong
(trong murc 300% nay da bao gom ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugc hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac Diéu 73, 74, 75 va 78 ciia B9 luat Lao dong).

- Tong sb gio lam thém caa mdi can bo cong chic, vién chire trong 1 nim
khdng qua 200 gio.

8. Phu cap tiét day thé duc ngoai tréi: Chi theo cong vin s 51/2012/Qb-
TTg ngay 16 thang 11 nim 2012 cua Thu tudng Chinh Phu “vé quy dinh vé ché
d6 bdi dudng va ché do trang phuc di vai gido vién, giang vién TDTT”.



S6 tién chi 01 tiét thuc day ngoai troi = S6 tiét ngoai troi x s tién( tinh
bang 1% mirc luong t6i thiéu hién hanh).

I11. C4c khoan déng gop (Muc 6300)

Bao gom céc khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi céng
doan. Viéc trich nop theo quy dinh cta nha nude va quy dinh caa bao hiém. Hang
thang don vi phai trich kinh phi ngan sach chi tra 21,5% cho don vi BHXH va 2%
KPCD cho cong doan.

Thoi gian - Hinh thic trich nop: Trir qua lwong vao ky thanh toén tién luong
hang thang cho CB-CC.

1. Bao hiém xa héi: Trich 17% ( BHXH );

Co so tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK ) x 17% x muc luong tdi thiéu x 12

thang.
2. Bao hiémy té: Trich 3% ( BHYT);

Co so tinh trich nop:

(Hé s LCB + PCCV + PCTNVK ) x 3% x mic luong tdi thiéu x 12 thang.

3. Bao hiém that nghiép: Ty Ié trich nop 1%.

Co so tinh trich nop:

(Hés6 LCB + PCCV + PCTNVK ) x 1% x mic luong tdi thiéu x 12 thang.
Péi tugng: toan bo CB-GV-CNV trir Hiéu truang
4. Bfo hidm tai n'n lao ®éng:

(Hé s LCB + PCCV + PCTNVK ) x 0,5% x muc lwong tdi thiéu x 12 thang.

5. Kinh phi cong doean: Trich 2% ( KPCD );

Co s6 tinh trich nop:

(Hé s6 LCB + PCCV + PCTNVK + PCKV ) x 2% muc luong t6i thiéu x 12 thang

- Tong trich nop 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén cua don vi

- Thoi gian trich nop: Hang thang vao ky rat luong.

- Hinh thuc trich nop: Chuyén khoan vao tai khoan don vi Bao hiém xa hoi
Giao Thuay va kinh phi cong doan tai Kho bac nha nuéc Giao Thuy.

6. Ca nhan phai trich ngp: 10,5% .

- Bao hiém x& hoi : Nop 8% ( BHXH );

- Bao hiémy té : Nop 1,5% ( BHYT);

- Bao hiém that nghiép: 1% (BHTN)

- Co so tinh trich ndp: Nhu tinh trich nép cua don vi.

7 Céc khoan tién trg cAp duoc huong khi nghi viéc nhu nghi 6m dau, thai
san,.... huong theo ché d6 cia nguoi lao dong do co quan Bao hiém x& hoi huyén
chi tra theo quy dinh cua Nha nudéc.



- Quy trinh, hd so, thu tuc thuc hién ddi véi cac khoan tro cap ctia bao hiém
x4 hoi tra thay luong duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi so
58/2014/QH13 va cac van ban huéng dan hién hanh hoic sta ddi, bé sung cua
Nha nudc.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc, CBVC, nguoi
lao dong c6 trach nhiém gui hd so thanh toan ché d6 bao hiém x& hoi vé cho Ké
toan, cu thé nhu sau:

* Pdi véi ché do thai san:

- Giay chung sinh hoic Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao c6 cong
chtng) hoic trich luc Giay khai sinh cua con;

- Giay ching nhan phau thuat (trong truong hop dé mo) cua nguoi me.

* Poi voi trudng hop nghi do dm dau, kham thai, hut thai: HO so gom:

- Gidy ra vién (ban chinh hoac ban sao chiing thuc) doi véi truong hop diéu
tri noi tr hoac Gidy chuang nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy dinh do co
s& Kham chita bénh cap. Truong hop ngudi lao dong mac bénh dai ngay ngoai
thoi gian diéu tri noi trd con co thoi gian diéu tri ngoai tra: Phiéu hoi chan (ban
sao) hoic Bién ban hoi chan (ban sao) thé hién thai gian nghi viée dé diéu tri:

Truong hop nghi chiam soc con 6m: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao
chung thuc) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hoic ban sao chung thuc).

Ké toan khong chiu trach nhiém vé su cham tré do CBVC va ngudi lao
dong khodng kip thoi giri hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi theo thoi gian
quy dinh.

8. Trach nhiém cia ké toan:

- Thu, chi, trich nép dtng, du, kip thoi moi ché d6 do nha nudc quy dinh.

- Vao cubi naim Ké toan ddi chiéu, ghi chép vao s6 BHXH: Hé s luong,
mitrc luong trich nop cho tirng ca nhan, theo quy dinh ctia nha nudc

Piéu 2. Tién thuwdng ( Muc 6200)

a. Khen thuong thuong xuyén theo dinh mac: Thuc hién theo quyét dinh
khen thuong cuia UBND Huyén Giao Thuy;

- Mt chi: Theo quyét dinh khen thuang;

- Can ctr chi thuong: Sau khi c6 QP khen thuong cua UBND Huyén cong
nhan danh hiéu thi tién hanh chi khen thuong:

b. Khen thudng dot xuat theo dinh muc: Khen thuong theo QP cua cap c6
tham quyén khen c& nhan c6 sang kién cai tién ting ning suat lao dong, ting hiéu
qua cong viéc. Biét &p dung khoa hoc k¥ thuat, nghién ciru, tng dung phuc vu tét
cho cbng viéc, hoan thanh vuot mirc cbng viéc dugc giao.

- Cian ctr chi thuong: Theo quyét dinh khen thuong cua cap ¢ tham quyen.

- Mtc chi: Can cir theo quyét dinh.



c. Cac chi phi khéc theo ché d6 lién quan dén cong tac khen thudng : Chi
theo thuc té phat sinh (néu co ).

d. Khen thuong khac: Chi theo thuc té, Hiéu truong can cir thanh tich ca
nhan, tap thé co dong godp tich cuc, hoan thanh xuat sac nhiém vu, vuot mac cong
viéc duoc giao. Hiéu trudong khen thudng dong vién khich 18. (Bdi véi trudng hop
chua duoc cap huyén khen thuong).

- Can ctr chi thuong: Hiéu truong ra quyét dinh chi.

- Mxc chi:

1. Thuweéng cho can bg, giao vién, nhan vién

* Chi thuong sang kién kinh nghiém:

Muc chi thudng:

+ Cap huyén: Loai A tir 200.000d — 300.000d/1 sang kién
Loai B tir 100.000d — 150.000d/1 sang kién

+ Céap tinh:  Loai A tir 300.000d — 500.000d/1 sang kién
Loai B tir 300.000d— 400.000d/ 1 sang kién
Loai C tir 200.000d — 300.000d/ 1 sang kién

* Thuong cho gido vién day cac doi tuyén HS gioi :

+Xéptha 1:  1.000.000d +Xép thtt 7:  400.000d
+Xép tht2:  900.000d +Xép the 8:  350.000d
+Xép tha 3:  800.000d +Xép thtr 9:  300.000d
+Xép tht4:  700.000d + Xép thtr 10: 250.000d
+Xép thtt 5:  600.000d + Xép thtr 11: 200.000d
+Xép thtt 6:  500.000d + Xép thtr 12: 150.000d

* Can bd gido vién dat giai thi hoi giang hodc hoi thi cép tinh
+ Loai gioi: Tu 600.0004d - 800.000d
+ Loai kha: Ttr 300.0004 - 500.000d
+ Can bo gido vién dat giai thi hoi giang hodc hoi thi cap huyén ( cum trudong )
+ Loai gioi: Tu 200.0004d - 500.0004
+ Loai kha: Ttr 200.0004 - 300.000d
* Thudng cho gido vién dat mac chat lugng cao cudi hoc Ki | va cudi nim hoc
cu thé dya vao két qua thi coi chéo cua phong gido duc trong ky thi nhu sau:
+ Chat luong dat xép thtr 1 : 800.000 dong/mdn
- Chat lugng dat xép thir 2 : 700.000 ddng/mén
- Chit lugng dat xép thr 3 : 600.000 ddng/mén
- Chit lugng dat xép thir 4 : 500.000 ddng/mén
- Chit lugng dat xép thir 5 : 400.000 ddng/mén
- Chit lugng dat xép thir 6 : 300.000 ddng/mén
- Chat lugng dat xép thar 7 : 200.000 dd6ng/mén



- Chit lugng dat xép thar 8 : 100.000 ddng/mén
- Chat luogng dat xép thar 9: 50.000 ¢6ng/mon
Thuang cho Gido vién chu nhiém I6p dat danh hiéu thi dua vé hoc tap, né
nép doi trong hoc ky | va cudi nam hoc cu thé nhu sau:
+ GVCN 16p xép tha Nhat muc thuong tir 200.000d/16p - 400.000 d/16p .
+ GVCN Iép xép thir Nhi mic thuang tir 150.000d/16p - 300.000d/16p .
+ GVCN 16p thr Ba mire thuong tir 100.000d/16p -200.000 d/16p
Ngoai ra con chi thuong cho ting dbi twong cé thanh tich trong cac cong
viéc theo thuc té phat sinh mirc thudng tiy thudc vao hiéu qua céng viéc
2. Thwong cho hec sinh
* Thudng cho tdp thé vaocudi hoc ky 1 va cudi nam hoc:
- Thudng cho tap thé 16p dat danh hiéu thi dua vé hoc tap, né nép doi trong
hoc ky | va cubi nam hoc cu thé nhu sau:
+ Tap thé 1op xép tha Nhat mtc thuong tir 200.000d/16p - 400.000 d/16p .
+ Tap thé 16p xép tha Nhi muc thudng tir 150.000d/16p - 300.0004/16p .
+ Tap thé 16p xép thr Ba mire thudng tir 100.000d/16p -200.000 d/16p
* Thuéng tdp thé 16p: tham gia thi vin nghé, bao tuong, TDTT ky niém ngay
nha gido Viét Nam hang nam
- Giai nhat khong quéa 400.000 d/ tap thé 16p.
- Giai nhi khong qua 300.000d/ tap thé 1op
- Giai ba khong qua 250.000d/ tap thé 16p
- Giai khuyén khich khong qua 200.000d/ tap thé 16p
* Thuong cho ca nhan:
+ Can bo 10p xuit sic cudi nim hoc : tir 100.000d - 200.000d/ ¢4 nhén.
+ Hoc sinh xuat sic cubi HKI va cudi nim hoc tir 80.000d - 150.0004/HS.
+ HS gi6i cubdi HKI va cudi ndm hoc tir 50.000d - 100.000d/HS
+ HS c6 thanh tich dot xuét trong ron luyén va hoc tap cudi HKI va cudi
nam hoc ttr : 100.000d/hs/ky - 200.000d/HS/ky.
+ HS c6 nhiéu ¢6 ging trong hoc ky tir: 80.000 d/HS/ky- 150.0004/HS/ky.
* Hoc sinh dat diém cao trong ky thi:
+ Hoc sinh dat diém cao nhat khéi tir: 100.000 -200.000 d/hs/ky
+ Hoc sinh dat diém cao nhd khéi tir : 70.000d/hs/ky - 150.000d/hs/ky.
+ Hoc sinh dat diém cao nhat 16p tir : 50.000d/hs/ky- 150.000d/hs/ky.
*Hoc sinh dat giai thi hoc sinh gioi van hoa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hing bién Tiéng anh, Vin nghé, Thé duc thé thao, giai toan qua mang, 1OE....dat
giai tir cAp huyén muc thuong cu thé nhu sau
Giai nhat: T 250.0004 - 400.000d



Giai nhi: Tt 200.0004 - 300.000d
Giai ba: Tu 150.0004 - 250.000d
Giai Khuyén khich Tt 100.0004 - 200.000d
*Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi van hoa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hung bién Tiéng anh, Van ngh¢, Thé duc thé thao, giai todn qua mang, IOE....dat
giai tir cAp tinh mirc thudng cu thé nhu sau:
+ Giai nhat 400.000 - 450.000d/HS
+ Gidinhi 350.000 -400.0004/HS
+ Giaiba 300.000 - 350.0004/HS
+ Giai khuyén khich 250.000 - 300.0004/HS
*Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi van hoa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hung bién Tiéng anh, Van ngh¢, Thé duc thé thao, giai todn qua mang, IOE....dat
giai tir cAp qudc gia mirc thudng cy thé nhu sau:
+ Giai nhat:  450.000 - 600.000d/HS
+ Giai nhi:  350.000 - 500.000d/HS
+ Giaiba: 250.000 - 400.000d/HS
+ Giai KK: 200.000 - 300.0004/HS
* Thuéng cho ca nhan HS tham du Hdi thao, hoi dién vin nghé chao mung
ngay Nha Giao Viét Nam:
+ Giai nhat khéng qua 300.000 d/ ca nhan
+ Giai nhi khong qua 250.000d/ c4 nhan
+ Giai ba khong qua 200.000d/ ca nhan
+ Giai khuyén khich khong qua 150.000d/ca nhan
Ngoai ra con chi thudng cho timg dbi twong cd thanh tich trong cac cudc thi
theo thuc té phat sinh theo nam hoc mic thudng tly thudc vao két qua cudce thi.
Piéu 3. Phic lgi tap thé (Muc 6250)
1. Tro cap kho khan thudng xuyén: Chi theo ché do hién hanh ciia nha nuéc
2. Tro cap khé khin dot xuat : Do hiéu truong quyét dinh chi phi hop véi
ting hoan canh, d6i twong va ngan quy thuc co.
- Mirc chi: Can ctr vao hoan canh khé khan thuc té va ph hop véi diéu kién
ngan sach cua nha truong.
- Co so chi: Hiéu truong ra quyét dinh duya trén co so té chize cong doan dé
nghi.
3. Tién tau xe nghi phép nim: Thuyc hién theo ché do hién hanh.
a) Chi thanh toan nghi phép
al. Phuong tién di lai: Chi thanh toan thuc té ( chi theo gia vé duong bo:
chi theo gia vé xe khéach; tau thuy: chi theo vé tau thay thong thuong- khong phai
tau cao tdc). Pbi véi cac dia ban khong c6 phuong tién van tai cong cong hoic di



tu tac phuong tién thi nguoi di phép phai bao céo trudc (bang vin ban) cho Hiéu
trudng va dugc thanh toan theo gia cude thong thuong noi trén.

b) Ché d6 ngay nghi phép: CB-CC nghi theo quy dinh hién hanh. S6 ngay
phép nam dugc nghi theo quy dinh chung cua nganh giao duc. CB-CC, nguoi lao
d6ng chi dugc nghi phép trong thai gian nghi hé. Truong hop bat kha khang, Hiéu
truong quyét dinh cho nghi nhung nguoi day thay hoic gido vién vé day bu s&
khéng dugc huong chiét tinh.

¢) Béi tuong duoc nghi phép:

CB-CC chi nghi phép dé tham nguoi than: Cha, me d¢; Cha, me vo (hoic
chdng); vo, chong, con).

Can cir dé Hiéu truong xem xét la: S6 ho khau; thé, ma sinh vién, Gidy dang
ky két hon va céc loai gidy to khac dé minh chimg noi nghi phép cua CB-CC va
nguoi lao dong 1a dung d6i tuong quy dinh.

d) Mot sé diéu can cha y:

+ Nguoi nghi phép nam khi dén dia phwong nghi phép, phai goi dién thoai
tir may ¢ dinh tai noi nghi phép vao sé may dién thoai di dong cua Hiéu truong,
dé thé hién tinh trung thuc. Néu CB-CC khdng thuc hién theo dung quy dinh nay
thi khong duoc thanh toan tién nghi phép. Truong hop khdng lién lac dugc Véi
Hiéu truong thi lién lac vai ké toan.

+ Poan duong khong ban vé tau xe van dugc thanh toan theo gia hién hanh
va phai do CB-CC ké khai, truong hop ké khai thiéu trung thuc thi bi truy thu va
bi ky luat cong chirc. Poan dudng c6 ban vé 1 chiéu,( nguoc lai) ngudi di phép chi
c6 vé 1 chiéu van duoc thanh toan di vé hai chiéu (di va ve).

+ Cac tuyén duong tir Huyén vé xa khong cd 6 td ma phai di xe 6m van
duogc thanh todn véi cac diéu kién sau: Ngudi di phép phai khai rd s6 km, gia tién.
M thanh toan khong vuot qua 40.000d/ tuyén/ luot.

+ Tuyén xe ndi thi, thanh phd ¢ xe buyt thi chi thanh toan tién vé xe buyt
(khéng thanh toan tién taxi hoic xe dm).

e) Thu tuc va diéu kién thanh toan:

el. Trudc khi nghi phép, CB-CC phai lam don xin nghi phép (Pon ghi rd
ngay nghi, du kién doan duong khdng co vé tau xe- ghi rd phuong tién di lai va s6
km), kém theo gidy to minh chimg ddi twong va noi dén 1a ding quy dinh. Can ctr
vao don xin nghi phép, Hiéu truéng cap gidy nghi phép nam.

e3. Ho so thanh toan gom:

- Gidy nghi phép nam (Co6 dau va chit ky cua noi dén- ddu cia UBND x4,
néu nghi ¢ dia phuong, co quan don vi néu con em dang hoc tap, cong tac). Ngay
ky x&c nhan cta co quan don vi n6i trén phai trudgc ngay tra phép it nhat bang sb
ngay di duong.



- Ban ké khai doan duodng di cong tac (mau do tai vu ban hanh)

- Bon xin nghi phép (Pa néu & myc el)

- Vé tau, xe hop 1¢, cac loai gidy to minh chiing khac.

4.4. Tién nudc udng trong gid 1am viéc: Muc chi quy dinh x ngudi x thang
x 12 thang.

- Muc chi theo QCCT ndi bé nam 2025: 10.000d/nguoi/thang x 12 thang.
S tién nay khong phat cho CB-CNV ma dung dé mua nudce st dung chung.

Piéu 4. Cac khoan thanh toan khéc cho ca nhan (Muc 6400)

Gom Chi trg cap, phu cap khac cho CB-CC quy dinh tai muc luc ngan séch.
Chi theo ché @6 quy dinh hién hanh. Ngoai ra con c6 trg cap di hoc cho CB-CC.

1. Néu CB-CC duoc cir di hoc 13 d6i twgng thudc dién theo nhu cau caa nha
truong hoic theo ké hoach dao tao (C6 quyét dinh cua cdp c6 tham quyén) thi
duoc huong tro cap di hoc theo quy dinh cua nha nuéc.

- Tro cap bao gom: Tién an, tién tro, tién tai liéu, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap cua nha truong quy dinh ...

- Muc chi : Thanh toan theo ché do hién hanh. Hoc nim nao thanh toan nam
d6. Néu xép loai duéi trung binh cua nim hoc hoic phai thi lai chang chi nao thi
trir vao so tién dugc thanh toan.

2. Néu CB-CC di hoc dé tu nang cao nghiép vu chuyén méon dé dat chuan
va trén chuan thi CB-CC hoan toan ty tlc kinh phi.

3 Néu CB-CC di hoc bdi dudng thuong xuyén, tap huan nghiép vu chuyén
moén theo yéu cau cua nganh, duoc sy didu dong cua cap cd tham quyén va su
d6ng y cua Hiéu truong thi duoc don vi thanh toén.

- Muc chi: Chi nhu khi di cong tac.

- Co so chi: Gom giay triéu tap, gidy di duong c6 xac nhan, dong dau, ky
tén noi di va noi dén (2 dau noi di, 02 dau noi dén)

- Cong lénh (giay di duong) chi thanh toan khi gidy di duong do Hiéu
truong cap (Hiéu trudong ky tén, dong dau cap cong Iénh) va dugc di chiéu véi s6
cap phét cong Iénh tai van thu. Riéng Hiéu truong di cong tac, Pho Hiéu truong
duoc thura ty nhiém ky cong Iénh.

Piéu 5. Chi cac hoat dong chuyén mén:

La don vi nhém 4 cin cir vao nhiém vu duoc giao va kha ning ngudn tai
chinh, don vi dugc quyét dinh mac chi hoat dong chuyén mén, chi quan 1y nhung
t6i da khong vuot qua muc chi do co quan ¢ tham quyén quyét dinh.

Déi voi cac noi dung chi chua duge co quan nha nuéc ¢ thim quyén quy
dinh, can cw tinh hinh thuc té , don vi xay dyng muc chi cho phd hop véi nguon
tai chinh cua don vi va quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cia don vi. Tha
truong don vi Sy nghiép cong phai chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.



1. Chi mua hang hoa vat tw dung cho chuyén mén: Mua hang hoéa vat tu
dung cho chuyén mén phuc vu cho giang day, cong tac chuyén moén nghiép vu.
Chi theo thyc té sir dung trén tinh than triét dé tiét kiém.

2. Chi mua an chi, in an, photo tai liéu:

Nhu mua s6 diém, s6 dau bai, 4n chi: Dung cho nghiép vu, chuyén mén cua
cac bo phan, chi theo thyc té st dung trén co so tiét kiém.

3. Chi hé tro trang phuc GV thé duc:

- Dbi véi gido vién thé duc thé thao day chuyén trach mon thé duc, thé thao
duoc cap 02 bd quan 4o thé thao dai tay/nam, 02 d6i gidy thé thao/nam, 04 doi tat
thé thao/nam, 04 4o thé thao ngan tay/nam.

- Pbi vai gido vién, giang vién day kiém nhiém (gio vién day mén hoc
khac day kiém nhiém mon thé duc, thé thao) duoc cip 01 bo quan 4o thé thao dai
tay/nam, 01 doi giay thé thao/ndm, 02 ddi tat thé thao/ndm, 02 4o thé thao ngan
tay/nam.

- Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, phu hop véi khi hau ting
viing, mién.

- B6 Gido duc va Pao tao quy dinh mau mé, chang loai, chét lugng trang
phuc thé thao dé thuc hién thong nhat & cac co sd gido duc.

Ché d6 trang phuc duoc cap 1 1an/nam vao thdi diém dau nim hoc.

4. Chi mua sach, tai liéu, vin phong pham dung cho cong tac chuyén
mon:

- Sach phuc vu cho chuyén mdn: Chi theo thuc té phat sinh trén co s to
trinh y&u cau cua chuyén mén, caa gido vién truc tiép giang day, hoic cac bo phan
dé nghi trang cap, duoc hiéu truéng duyét chi.

5. Chi phi khac:

- Chi hoat dong ngoai gio, hoat dong giao duc khéc:

a) Chi cho cac phong trao: theo ké hoach nim, ké hoach hoat dong cua Hiéu
truong:

Dinh muc hoat ddng ngoai gio: Chi hoat dong chu dé, cha diém theo thyc té
nhung khong vuot qua 10.00.000d/hoat dong.

b) Chi cam trai, chi hoat dong trai nghiém: Hoat dong cam trai, hoat dong
trai nghiém 1a mot hoat dong giéo duc lén cua nha trudng, mac chi hd tro cho cac
I6p 1.000.000d/16p.

6. Chi Hoat dong chuyén mon:

- Chi chuyén dé cip t6: Gom cac chuyén dé dugc tham dinh, duoc ap dung
rong réi, cd tinh kha thi. Puoc xép loai kha tro 1én. Chuyén dé phai c6 tinh nhan
rong, dem lai hiéu qua thiét thuc, phuc vu cho cac cong tac nham nang cao chat



lwgng hiéu qua gio duc, nhat Ia chat lwong giang day va hoc tap caa GV va HS.
Pinh muc chi: 200.000d/ chuyén dé.

- Chi chuyén dé cap truong: Mic chi khéng qua 1.000 000 dong;

- Chi Hoi thi gido vién gioi cap truong: Khdng qué 8 triéu dong (Muc chi do
Hiéu truang xay dung ké hoach thi gido vién gioi hang nam)

Ho so thanh toan bao gdm: Ké hoach cua truong (t6); chuyén dé duoc Pho
Hiéu truang tham dinh va xép loai, gidy dé nghi thanh toan cua té (ctia ngudi thuc
hién chuyén d¢), két qua hoi thi gido vién gioi. ..

- Chi phuc vu hoc sinh luyén tap: TDTT, tap luyén van ngh¢ phuc vu khai
giang, vin nghé tham gia hoi thao, hdi dién ky niém ngay nha gido Viét Nam
20/11 hang nam, luyén tap du thi HSG TDTT, giai diéu tu6i hong, thi ké chuyén
Bac HO, thi dau truong toan hoc, thi v€ tranh, thi khoa hoc k¥ thuat, Stem, chi hoc
sinh 6n thi HS giéi cdc mén van hoa, va mot sb cac cudc thi khac phat sinh trong
nam hoc..... cp trudng, cip huyén, cip tinh. Mtrc chi tir 30.000 — 50.000d/HS/
budi.

- HJ tro gido vién boi dudng hoc sinh gioi cap huyén ca dot : Muc chi khong
qua 1.000.000d/GV/doi ( Mbi budi khong qua 50.000d/ budi). Thi hung bién tiéng
anh, TDTT c6 3 GV luyén thi cho HS thi chi mdi GV khong qué 1.000.000d ( Méi
budi khong qua 50.000d/ budi).

- B6i dudng hoc sinh gioi Tinh( doi tuyén vé tinh) ca dot muc chi khong
qua 5.000.0004/GV/Mon, ddi voi hoc sinh giéi doi tuyén vé tinh : Mac chi tir
20.000 dén 50.000d/hs/budi.

- Hd tro Gi4o vién du thi GV gidi cap huyén khdng qua 3.000.000d/GV/
moén, GV du thi GVG c4p Tinh khong qua 5.000.000d/GV/mon.

- Chi phuc vu hoc sinh tham gia cac ky thi HSG cap huyén, cap tinh: Muc
chi tir 100.000d — 200.000d/ ngay.

- Chi boi dudng cho can bo gido vién dua hoc sinh di tham gia cac cudc thi
(tir cAp cum tro 18n) mic chi khong qua: 100.000d/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng cho can bo gi4o vién tham gia tap luyén doi vin nghé dé
biéu dién trong cac ngay L& ky niém (L& khai giang, ngay 20/11, L& So két, L&
tong két nam hoc.... ) dinh muc chi khong quéa 100.000d/nguoi/ngay

- Chi bdi dudng cho can bo gio vién thi gido vién day Gioi; thi gido vién
chu nhiém Gioi; thi Can bo quan ly Gioi; thi Gido vién tai nang, duyén dang... tir
cap huyén tré 1én dinh mic chi cho 1 luot thi téi da: 500.000d/ngudi/11uot thi.

- Chi bdi dudng cho cén bo gido vién ra dé thi cac mén hoc trong cac ki thi
dinh muc chi khdng qué: 300.000d/dé thi.

7. Chi cac ki thi



* Cac ky thi khdo sdt dau nam hoc, giira hoc kp 1, hoc Ki |, giiza hoc ky 11,
cudi nam, thi lai.

- Chi ché d¢ phu cap trach nhiém cho Hai déng coi, cham thi cu thé nhu
sau:

+ Chu tich hoi dong mic chi khdng qua: 200.000 dong/ngudi/ngay

+ Phé chu tich hoi dong muc chi khdng qué: 150.000 dong/ngudi/ngay

+ Uy vién, Thu ky, Giam thi, Ky thuat vién mac chi khong qua: 130.000
dong/ngudi/ngay

+ Bao vé murc chi khdng qua: 80.000 dong/nguoi/ngay

+ Thanh tra thi mtc chi khéng qué: 100.000 dong/ngudi/ngay

+ Cham thi mac chi khong qua: 3.000 dong/bai

+ Vian phong pham phuc vu thi thanh toén theo thuc té

* Cac ki thi mii nhon

Thi gido vién cha nhiém gioi, thi chim sang kién kinh nghiém, thi hung
bién Tiéng anh,..... tir cap truong trg [én. Chi ché do phu cap trach nhiém cho Hoi
ddng coi, cham thi cu thé nhu sau:

+ Chu tich hoi dong mac chi khdng qua: 200.000 dong/nguoi/ngay

+ Ph6 chu tich hoi ¢ong mic chi khdng qua: 150.000 dong/nguoi/ngay

+ Uy vién, Thu ky, Giam thi, K thuat vién muac chi khong qué: 130.000
dong/ngudi/ngay

+ Bao vé mirc chi khdng qua: 80.000 dong/ngudi/ngay

— Thi céc hoat dong phong trao TDTT - Van nghé
Cac hoat dong phong trao van hoa, thé duc, thé thao: Tuy theo ting hoat

dong ma té chirc mot cach cé van hoa, sinh dong, thic day phong trao day va hoc
déu phai lap dy trd kinh phi cy thé dugc 1anh dao nha truong ky duyét va chi theo
tinh hinh thuc té trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi.

* Thi vin nghé, Thé duc thé thao ( tir cdp cum, cdp huyén tré 1én)

- Kinh phi tap luyén:

+ Chi phuc vu hoc sinh luyén tap van nghé¢, TDTT, bdi dudng hoc sinh cac
cap mic chi tir 20.000 dén 50.000d/hs/budi

+ Chi tién nuéc ubng, an giita ca cho huan luyén vién, van dong vién khong
qua: 50.000 d/ngay/nguoi.

- Kinh phi thi dau:

+ Mua sam dung cy, quan 4o cho HS theo quy dinh caa ban t6 chirc

+ Chi tién thudc y té: chi theo thuc té loai thubc thong thuong

+ Chi tién an sang, an trua, nuéc udng khong qua: 80.000d/nguoi/ngay

+ Thué xe va cac chi phi khac khong qué: 1.000.000d/1an



- Kinh phi tham gia héi dién:

+ Héa trang, phuc trang: chi theo thuc té cac tiét muc khéng qué: 1.000.000
d/tiét muc dugc tham gia duy thi.

+ Thué nhac cdng, nhac cu khéng quéa: 1.000.000d/dot thi

Piéu 6. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

1. Chi hoi nghi (Muc 6650):

Nha truong chi té chic hoi nghi c6 moi ngudi ngoai co quan trong cic
treong hop nhu sau:

a) Khai giang, Tong két, so két (Nam hoc, giai doan thuc hién cac nhiém vu
trong tam cua chién lugc phét trién gido duc), Hoi nghi can bo cdng chire dau nim
hoc, hoi nghi 20/11 hang nam, hoi nghi PHHS .. ;

b) Hoi nghi chuy&n mdn can thiét ¢ lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké
Ca co quan chu quan cap trén);

* Can clr vao thong tu s6 40/ 2017/ TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/ 7/ 2017 thay thé cho thong tu s6 97 /2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cia
Bo Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chirc cac cudc hoi nghi
d6i véi cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

* Cac cudc hop:

- Hop tong két cong tac nim khong quéa 1 ngay

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chat va noi
dung cua chuyén dé.

- Hop tap huan, trién khai nhiém vu cong téc tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh
chat va noi dung cta van dé.

- Ho1 nghi khai gidng ndm hoc , hdi nghi cong nhan vién churc, hoi nghi phu
huynh hoc sinh, hdi nghi so két hoc ki, hoi nghi tong két nam hoc khong qua 1
ngay.

- Bdi voéi cac cude hop khac thi tuy theo tinh chat va ndi dung ma bb tri thoi
gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 2 ngay.

—  Chi cac khoan sau:

a. Tién thué hoi truong; thué may chiéu; trang thiét bi khac truc tiép phuc
vu hdi nghi (néu c0) thué theo thoi gian td churc va theo gia thuc té hién hanh;

b. Tién van phong phim phuc vu hdi nghi; tai liéu, vin phong pham phat
cho dai biéu tham dy hoi nghi chi theo thuc té phat sinh.
+ Gidy, but t6i da 30.000 d/dai biéu;

c. Chi bdi dudng giang vién, bao cdo vién:

Trong trudng hop moi nguodi ngoai co quan dén bao cao cho hoc sinh va
gido vién, nha trudng chi tién véi sb tién khong qua 300.000 ddng/ngudi/ngay.



Riéng bao cdo vién cia truong, mic chi bdi dudng khong qua 250.000d
/ngudi/ngay.

d. Chi giai khat gitra gio : 40.000 dong/dai biéu/ ngay ( Mot ngay 02 budi)

e. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach mdi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

+ Cac cudc hop do nha truong té chirc mac chi ; 150.000 dong/dai biéw/
ngay.

g. Cac khoan chi khac:

+ Tién trang tri, mua van phong pham phuc vu hoi nghi:

Trang tri, khanh tiét, hoa twoi phuc vu hdi nghi Téi da khong qua
2.000.000d/hoi nghi; vin phong pham phuc vu: Tdi da 1.000.000d/hoi nghi.

h. Khoan chi khen thudéng thi dua trong cic cudc hop téng két hang nim
duoc tinh vao céac khoan chi khen thuéng hang nam.

2. Cong tac phi (Muc 6700)

2.1. Piéu kién dé dwoc thanh toin cong tac phi: Ngwoi dwoc thanh toan
cong tac phi phai cé di cac diéu kién sau diy:

a) Thuc hién dang nhiém vu duoc giao;

b) Pugc Hiéu truong cur di cong tac (Bang vin ban):

+ Néu Hiéu truong cir di cong tac ngoai huyén dé thuc hién theo yéu cau
cdng viéc cua nha truong thi Hiéu truong ra quyét dinh cir nguoi di cong tac; Néu
ctr di trong huyén thi Hiéu truang cap cong lénh;

+ Néu céc co quan: Phong Gido duc- Pao tao Huyén, So Gido duc-Dao tao
Nam dinh , UBND Huyén Giao Thay, Phong Tai chinh Huyén diéu dong thi Hiéu
trudng cin cir vao van ban diéu dong dé Hiéu truong ra quyét dinh cir nguoi tham
gia;

+ Ngoai cac co quan noi trén, khi c¢6 vin ban diéu dong tly theo kha ning
tai chinh ctia nha truong va tinh chat céng viéc ma Hiéu truong co thé diéu dong
hay khéng diéu dong: Néu diéu dong, Hiéu truong ra quyét dinh cir di cong tac.

¢) C6 du hd so thanh toan.

d) Nop ding thoi gian quy dinh: i cong tac thang nao, nop hd so thanh
toan vé truong vao thang sau do (truéc ngay mung 10 thang sau).

2.2. Trwong hgp khong dwoc thanh toan:

a) Ho so khong day du, khong hop 18;

b) Nop ho so khong dung thoi gian quy dinh;

¢) Céc truong hop khong duoc thanh toan cong tac phi gom:

+ Thoi gian diéu tri tai co s& y té; nha diéu dudng, dudng stuc;

+ Thoi gian hoc tap & truong 16p dai han hodc ngan han duge huong ché do
can bo di hoc hoic di hoc ty tlic nham nang cao trinh d, chuan hda, trén chuan. ..



+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Thoi gian biét phai do cap c6 tham quyén diéu dong:

+ Tham gia hoc chinh tri, cac I6p hoc cam tinh Pang, .....

+ Hop cac doan thé nhu cong doan, doan thanh nién, chir thap do... theo
gidy triéu tap cua cac cap quan 1y cac doan thé (Cong doan nganh, cong doan
huyén, huyén hdi chir thap do...) hodc tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao,
hoi thi do céc cp nay to chicc ma khong c6 su chi dao cia co quan cha quan cap
trén cua nha truong (Phong GD-PT huyén) thi cac doan thé phai cap cong lénh va
thanh toan ché do; Truong hop ¢ sy thdng nhat caa co quan cha quan cip trén
bang vin ban (Phong Gi4o duc- Pao tao huyén), trén co sd van ban d6 va kha
nang tai chinh ctia nha truong, Hiéu truong ra quyét dinh cir di cong tac hoac cap
cong lénh.

2.3. Mirc chi cong tac phi:

a. Phuwong tién di lai: Tién tau xe

Chi theo gia vé xe thong thuong theo phuong tién cong cong cua dia
phuong.

Di cong tac trong Tinh:

Do NSNN ngay mét han hep nén d6i vai can bo gido vién, CNV di cong tac
nha truong chi hd tro tién vé xe chung cho 1 lan di va 1 1an vé 1a 60.000d d6i V4i
GV di trong tinh va d6i vi GV di ngoai tinh thi can ci gia vé xe thyc té hién
hanh.

b. Phu cép luu tra:

* Can cir vao thong tu s6 40/ 2017/ TT- BTC ngay 28/4/2017, ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/ 7/ 2017 thay thé cho thong tu s6 97 /2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua
Bo Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi to chic cac cudc hoi nghi
d6i vai cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

- Quy dinh chung: Thoi gian luu tra dugc tinh nhu sau: Thoi gian di
duong va thoi gian cdng tac theo gidy triéu tap. Trong do:

+ Thoi gian luu tra: Pugc xac dinh trong gidy triéu tap cta co quan cé
tham quyén, dugc Hiéu truang ghi rd trong quyét dinh ctr di cong téc.

Truong hop dac biét: gidy triéu tap ghi % ngay thi tinh 50 % phu cip luu tra
cua ngay do.

+ Thoi gian luu tra trén dudng: Tuy theo noi dén cong tac dé tinh thoi gian
di duong. Trong quyét dinh diéu di cong tac, Hiéu trudng ghi rd thoi gian di trén
duong.

- Phu cép luvu tra:



+ Can bo, gido vién dugc cir di cong tac trong tinh muc phu cap lwu tra tbi
da khong qua 200.0004d / nguoi/ngay.

+ Can bo di cong tac trong ngay ( Pi va vé trong ngay ) Tha trudng co
quan, don vi quyét dinh mirc phy cap luu tra t6i da khong qua 150.000 d /ngay.

c. Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

* Thanh toan theo hinh thic khoan:

- i cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong va
thanh phd 1a d6 thi loai | thuoc tinh, mac khoan téi da khong qua 450.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai huyén, thi x& thuoc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mac khodn tdi da khong qua: 350.000
ddng/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai, mac khoan t6i da khong qua : 300.000
dong/ngay/nguoi.

* Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Trong trueong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh
thire khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don, ching tir
hop phap theo quy dinh cta phap luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Pugc thanh todn muc gia thué phong ngu toi da khong qua 1a 700.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1 ngudi hoac 1é
ngudi khéc gidi, thi duoc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong dugc vugt mac tién thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong);

- Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mac chi da
bao gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh caa phap luat.

- Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cua ntra ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thtc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) ti da
bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong Gng cua timg doi
tugng; khdng thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thiry, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

Truong hop trong gidy triéu tap c6 ghi rd ban to chic lo noi nghi cua dai
biéu dur s& khong dugc thanh toén tién tro. Truong hop nay, néu nguoi di cong tac



khai bao khong dtng khi bi phat hién thi phai nop lai s6 tién da thanh toan ddng
thoi bi xtr ly ky luat theo dung quy dinh ciia phap luat vé can bo cong chic.

2.4. Cong tac phi khoan theo thang:

Can cir vao thdng tu sé 40/ 2017/ TT- BTC ngay 28/4/2017, c6 hiéu luc
tir ngay 01/ 7/ 2017 thay thé cho théng tu sé 97 /2010/TT-BTC ngay 06/7/2010
cua Bo Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chirc cac cudc hoi
nghi déi véi cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap. Truong Trung
hoc co s& Giao Thién chi tra ché o khoan cong tac phi cu thé nhu sau :

- B4i voi can bo cap xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can bo thudc cac co quan, don vi con lai phai thwong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vian thu; ké toan giao dich; can bo kiém 1am
di kiém tra ring; can bo cac co quan té tung di diéu tra, kiém séat, xac minh, tong
dat va cac nhiém vu phai thuong xuyén di cong tac luu dong khac); thi tuy theo
d6i tuong, dic diém cong tac va kha nang kinh phi, thu trudong co quan, don vi
quy dinh mac khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac luu dong
dé hd tro tién giri xe, xdng xe theo mirc 500.000 dong/nguoi/thang va phai duoc
quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cua don vi.

- Cac d6i tuong duoc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
cép c6 thim quyén cu di thuc hién nhi€ém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc
thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thdi van duoc
huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang.

Nha trudong thuc hién khoan cong tac phi cho cac ddi tuong sau:

- Hiéu truong:  500.000 d/thang

- Pho hié¢u truong: 250.000 d/ thang

- Ké toan: 500.000 d/ thang

- Thu quy: 200.000 d/ thang

- Van phong 1:  200.000 d/ thang

- Van phong 2.  100.000 d/thang

Dia ban cong tac: Khoan cong tac phi cho cac dbi trwong trén, néu co diéu
dong di tham gia hoc tap, tap huan khéac thi duoc thanh toan cong tac phi. So tién
trén duoc chuyén vao TK ciing véi lwong hang thang.

2.5. Truwong hop cong tac theo doan phdi hop lién nganh:

a) Trong truong hop truong THCS Giao Thién t6 chirc moi cac don vi khac
tham gia nhu chdm thi gi4o vién gioi, bdi dudng chuyén mdn- nghiép vu thi duoc
chi tra cac khoan tién theo quy ché chi tiéu noi bo truong THCS Giao Thién

b) Truong hop co quan, don vi 6 nhu cau trung tap can b céng chire thudc
truong THCS Giao Thién di phdi hop lién nganh nham phuc vu cho nhiém vy



chinh tri cua co quan don vi d6 thi co quan, don vi chu tri trung tap cé trach nhiém
thanh toan toan bo kinh phi cho ngudi cua trudng tham gia, bao gom: tién tau xe,
cudc hanh 1y, cudc mang tai lidu, phu cip luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén
cdng tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd ciia co quan, don vi chit
tri;

¢) Truong hop cdng chuc thudc truong THCS Giao Thién cdng tac theo
doan phdi hop lién nganh, lién co quan do co quan qudn Iy nha nuéc cdp trén
triéu tap, trung dung hoic phdi hop dé cuing thuc hién nhiém vu chinh tri cuia mdi
co quan, don vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tien
tau xe di lai va cudc hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc cho ngudi di cong tac
trong doan. Co quan ctr di cong tac (Truong THCS Giao Thién chi tra phu cap
lwu tra, tién thué chd nghi cho ngudi thude trudng di cong tac).

2.6. Ho so thanh to4n:

Ho so thanh toan gom:

a) Cong van triéu tap (Hodc gidy moi, gidy triéu tap, ké hoach, quyét dinh
van ban cd lién quan caa cap c6 tham quyén) ké ca truong hop di ndi huyén do céc
cap c6 tham quyén diéu dong;

b) Quyét dinh ctr di cong tac cua Hiéu truong (trir trudng hop di cong tac
noi huyén);

c) Cong lénh (gidy di duong) do Hiéu truong cap c6 dau cia noi di va noi
dén (Mot chuyén di co du 4 diu: 2 dau cua truong THCS Thién va hai dau cia noi
dén cong tac dong theo ding quy trinh: tuyén di va tuyén vé);

d) Ban ké dé nghj thanh toan do nguoi di cong tac dé nghi thanh toan (ké ca
trong va ngoai huyén-néu cd) theo mau cua truong (trong trudng hop c6 mua tai
liéu hoac cac chi phi khac).

3. Chi tiép khach: Chi theo thyc té phat sinh. Tuy nhién thyc hién tiét kiém
triét dé khi tiép khach, tiép cac diing doi twong quan hé cong viéc. Mdi khach tiép
tai Dja phuong (x3) khéng qua 30.000 d/ngudi/ngay. i tuong tiép 1a ngudi
khong huong lwong tir ngan sach nha nuac.

Chi tiép khach trong cac truong hop khiac nhu thanh, kiém tra, giao
dich...do bo phan tai vy, chuyén mon tham muu, Hiéu trudng cin cr vao tinh chat
cong viéc dé quyét dinh tiép khéch.

Piéu 7. Sir dung vin phong pham, dién thoai

1. V& sir dung vin phong pham:

1.1. La vat tw dung cho vian phong, phuc vu cho hoat dong nghiép vu,
chuy&n mon cita cac b phan trong don vi.

Viéc chi mua vin phong pham, vat tu, dung cu vin phong cin ctr VAo mic
khoan cua Hiéu truong hang nim hoic quyét dinh mua thém vin phong pham



trong nhitng truong hop khéac theo cdng viéc phat sinh trong nam...Van phong
pham dugc st dung cho cong viéc chung, khdng phuc vu cho ca nhan. Cé danh
sach cap phat va chir ky cia nguoi sir dung dé tién quan 1y dinh muc.

Can ctr dé chi: Tién khoan van phong pham do hiéu truong ra quyét dinh
mtrc chi 20.000d/gv/thang.( Puoc chuyén vao TK ngan hang cua ting nguoi cling
voi1 luong hang thang)

Quy dinh gidy sir dung: Dé bao vé may in, may phdtd loai gidy sir dung la
gidy khdng bui, c6 d6 min. Giay do nha trudng mua.

1.2. Mua sam cong cu, dung cu vin phong: Cin c phat sinh thuc té. Hiéu
trudng quyét dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cy, duyét chi va cap phat cho
ting ca nhan hay bd phan trén co s¢ dé phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Co s cap phat: Cac bo phan chuyén mén c6 nhu cau sir dung 1ap to trinh dé
nghi mua sam. Sau khi mua c6 md s6 theo ddi cong cu, dung cu lau bén. Nguoi
dugc cap cong cu, dung cu co6 trach nhiém quan ly va st dung dang muc dich
chung. Khdng sir dung tai san cua nha truong cho céng viéc riéng ca nhan.

Cin cir chi: Hoa don ching tir mua sam hop 18, hop phéap, dang thu tuc.

1.3. Chi mua vat ré mau héng:

- VRMH dung phuc vu cho don vi thi can ctt hi¢u trudéng duyét mua va
duyét chi, ching tr hop 1€ thi chi thanh toan.

Cac loai vat tu phong khac: Cap st dung theo dé nghi cia céc bo phan, ca
nhan, cap trén tinh than tiét kiém, c6 dinh muc, c6 nhu cau chinh dang va Hiéu
trudng duyét cap, duyét chi .

2. Théng tin, tuyén truyén (Muc 6600)

2.1. Pién thoai: Thanh toan theo héa don thyc té phat sinh muc chi ti da
khong qué 200.000d/thang.

2.2. Cuéde phi buu chinh: Gom Bi thu, tem cong vin: duoc chi tra theo
thuc té da st dung.

2.3. Sach bao, tap chi thw vién:

V& séch, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s ¢6 chon loc, thiét thuc,
phuc vu cho giang day, nghién cau, tham khao cua gido vién, cua hoat dong
chuy&n mén, nghiép vu ciia nha truong. Hiéu truang quyét dinh mua va duyét chi;

Dit bao: dit cac s6 bao sau: Bao Gio duc thoi dai; hodc cac tap chi lién
quan dén hoat dong chuyén mon... can mua. Hiéu truong quyét dinh va duyét
mua;

Mtc chi: Do Hiéu truong duyét chi. Binh muc chi khong vuot qué
1.000.000d/ thang

Hinh thire thanh toan: Chuyén khoan

2.4. Cwoc phi truy cap mang Internet, thw vién dién ti:



Dinh muc chi : Thué bao tron géi muc tién theo theo gia cua buu chinh . Bo
phan CNTT m¢ sb theo ddi truy cap Internet, c6 mg s6 theo ddi khi truy cap
mang.

Piéu 8. Vé chi phi sir dung dién, nuée trong co quan:

1. Thanh toan Tién dién: Pugc chi theo thuc té st dung hang thang trén
tinh than triét dé tiét kigm.

- Co s6 thanh toan : Héa don thu tién dién hang thang cua dién luc.

- Mtic chi: Chi theo hoa don thuc té phat sinh trong thang

- Hinh thtc thanh toan: Chuyén khoan.

2. Thanh toan tién nhién liéu: Vi nhu cau can phai mua xing dé chay may
nd phuc vu cho céc hoat dong cua nha trudng thi Hiéu truang quyét dinh theo quy
dinh str dung may né.

3. Thanh toan tién nwéc trong co' quan: Puoc chi theo thuc té s dung
hang thang trén tinh than triét dé tiét kiem.

- Co s6 thanh toan : Hoa don thu tién nudc hang thang caa nudce sach.

- Mtic chi: Chi theo hoa don thuc té phat sinh trong thang

- Hinh thtc thanh toan: Chuyén khoan/ TiOn mEt

4. Thanh toan Tién vé sinh méi trwong: Chi theo quy dinh, néu dia
phuong cé quy dinh thu gom rac thai. Chi cho xtr ly vé sinh méi truong: Nhu hut
ham cau, xa Iy men vi sinh cho ham cau, vé sinh san trudong, mua dung cu nudc
tay rira vé sinh... theo thuc té phat sinh ( néu co ).

Piéu 9. Chi phi thué mwén (Muc 6750)

1. Thué phwong tién van chuyén: Chi theo thyc té phét sinh. C6 ching tur
hop 1€. Hiéu truong duyét chi.

2. Chi phi Thué mwén khac: nhu chi thué bao vé....Chi theo thuc té phat
sinh. Co chang tur hop 1€. Hiéu truong duyét chi:

- Thué lao dong bao vé trudng mic khoan theo hop ddng Ky giira ngudi lao
dong va nha truong 1a: 4.500.000 dong/thang

- Thué lao dong don vé sinh mic khoan theo hop dong ky gitra ngudi lao
dong va nha truong 1a: 3.500.000 ddng/thang.( néu co)

- Thué lao dong van chuyén rac thai di d6 mac khoéan theo hop dong ky
gitra nguoi lao dong va nha trudng 1a: 600.000 ddng/thang.( néu co)

- Chi tién cbng trong coi xe cho gi&o vién, hoc sinh mac khoan theo hop
ddng ky gitta nguoi lao dong va nha truong la: 1.700.000 ddng/thang (1a bao vé
nha truong).( néu co)

- Thué phuong tién van chuyén trang thiét b tuy theo thuc té phét sinh.



- Thué lao ddng don vé sinh, chim séc cay canh, trong cay, cit co, do dat
phun thudc sau, don vé sinh céng rinh thoat nudc, bé nudc,... ky theo hop dong
tai tirng thoi diém phét sinh cdng viéc.( néu co)

- Néu phét sinh cac cong viéc khac nha trudng can ct vao tinh hinh cu thé
dé hop dong thué muén cho phl hop va thanh toan theo thuc té dugc thoa thuan
gitra hai bén.

Piéu 10. Quy dinh mua sam, sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén
mdn, duy tu, bae dwdng cac cdng trinh ha tang co sé tir kinh phi thwong
xuyén , thanh ly tai san nha nwéc tai don vi.

1. Sira chira tai san phuc vu céng tac chuyén mén, duy tu, bao dwéng
cac cong trinh ha tang co sé tir kinh phi thwong xuyén (Muc 6900)

Viéc sura chita tai san phai dam bao thu tuc dugc quy dinh sau:

Nguoi sir dung béo hong (Bang to trinh xin sira chira) trinh cho Hiéu
truong; Hiéu trudng va ngudi phu trach Kiém tra, xac dinh nguyén nhan- néu dong
y cho sira sé& tién hanh trung cau ky thuat vién (Bang cac phiéu giam dinh k¥
thuat); Nguoi s dung thiét bi tién hanh sua chita va lay hoa don, ching ti;
truong hop nghiém trong, sé tién nhiéu phai c6 hop dong cu thé.

a. Stra chira nho tur kinh phi chi tu chua va kinh phi khéng tu chu; Sira chira
nho thuong xuyén cac tai san:

Nham dam bao do bén va an toan trong st dung tai san. Phuc vu tét hoat
dong cua don vi gom cac tai san nhu May tinh; May photocopy; Hé thong dién,
tivi, thiét bi &m thanh, mang lan ; Céc thiét bi va cac tai san khac; nha cta; duong
s&, san truong, nha xe, bon cay, tudng bao, céng trudng cac cdng trinh ha tang
khac ... Khi tai san hu hong thi dugc sira chita;

- Néu tai san hu hong do khach quan thi ngudi quan Iy tai san c6 trach
nhiém lap to trinh bao cao va xin stra chira, tai vu lap du toan, sau khi dugc duyét
thi tién hanh sira chira. Nguoi quan Iy TS ¢6 trach nhiém ciing véi b phan tai vu
lap tha tuc trinh  hiéu truéng cac ching tir, hop dong, nghiém thu, thanh 1y hop
dong... Lam dang ché do, thu tuc quan 1y tai chinh nha nudc quy dinh, dé thuan loi
trong viéc thanh toan sira chira tai san. Truong hop nguoi s dung hoac quan ly
khdng bao cao ma bi Hiéu truang phat hién thi phai bdi thuong.

- Truong hop tai san bi mat du bat cr nguyén nhan nao, ngudi st dung va
bao vé phai dén.

Tat ca cac truong hop phai dén bo, tiy muc do va y thic boi thuong thiét
hai dé xt ly cong chuec.

binh muc stra chira nho:



Mite chi dudi 20 triéu dong: Thi ngudi quan ly va sir dung tai san béo cao
Xin stra chira, tai vu lap du toan, hiéu trueong duyét cho sira chira, don vi chu dong
thuc hién; ngudn kinh phi chi tir ngudn chi ty cha dugc phan bo trong nam.

Néu mac trén 20 triéu dén duwdi 50 tridu dong: Do tai san can sita chita gap
dé phuc vu cho viéc hoan thanh nhiém vu nim hoc va co quan tai chinh khong cap
chi tién tir ngudn khéng tu chi, ma don vi tu can d6i ngan sach dugc ngan sach tir
ngudn chi tu chu thi hiéu truang quyét dinh chi sira chita; moi thu tuc sira chira
tuan theo quy dinh hién hanh.

Mizc chi trén 50 triéu dong: Thi nguoi quan Iy tai san 1ap to trinh béo cao
Xin sira chira. CO x&c nhan kiém tra cua nguoi ¢6 chuy@n mén vé ky thuat, tai san
xin duoc sita chita phai dugc su chip thuan cua Hiéu truéng. Phai tudn thu cac
yBu cau ctia Tai chinh va quy dinh cua nha nudc

b. Stra chita lon tu kinh phi khéng ty chu:

Thuc hién theo diing yéu cau clia co quan tai chinh. Truong cé trach nhiém
cong khai tir chu truong dén gia ca, noi hop dong dé CB-GV-CNV c6 thé giam
Sat.

2. Chi mua sam tai san

- Viéc dau tu, xay dung méi, stra chira Ion, nang cap, mua sam tai san c6
dinh duoc phé duyét trong dy 4n dau tu xay dung thi thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé quan 1y dau tu xay dung.

- B4i véi viec mua sdm c6 gia tri tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong: Quy
trinh mua sam thyc hién bang hinh thire dau thau theo quy dinh.

3. To chic thuc hién mua sam, sira chira

Can ct théng tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 thong tu huéng din ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san tai co quan, to chirc, don vi va tai san
¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén
nha nudc tai doanh nghiép.

Thua tuc mua sam tai san: Tuan tha theo quy dinh caa nha nuéc (Can ctr
Luat Dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023 ¢6 hiéu luc tir 01/01/2024)

T6 chirc mua sam phai dam bao dang quy trinh, ddy du hd so phap 1y, phai
thuc hién cong khai, dan chu, tiét kiém va hiéu qua. Trudc khi tién hanh mua sim
phai 1ap Hoi ddong mua sam tai san, Hoi dong ¢6 nhiém vu:

- Lya chon loai tai san, tinh ning k¥ thuat, gi ca,...caa nhing tai san can
mua sam va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh caa minh;

- Thong bao cong khai truéc toan thé can bo, vién chirc co quan vé viéc
thuc hién mua sam:;

- T6 chac nghiém thu, quyét todn mua sam tai san dua vao st dung theo ché
d6 quy dinh hién hanh cia Nha nudc.



- Ngudn kinh phi thuc hién mua sam, stra chira tir ngudn kinh phi thuong
Xuyén va cac nguon khac.

Mua sam tai san dung cho céng tac chuyén mén( Muc 9050)

Khi mua s¢m cac tai san, thiét bi van phong, thiét bi dién: Céc tai san co gia
tri 10 triéu ddéng dua trén co s nhu cau thyc té cua don vi, cac bd phan, ké toan
lap ké hoach mua sdm dua vao du toan ngan sach chi hang nam.

Tuy nhién vi nhu cau cap thiét cia don vi cAn mua sam tai san phuc vu cho
viéc hoan thanh nhiém vu nam hoc ma tai chinh khéng cap tién tir ngudn chi
khodng tu chi; néu don vi can ddi dugc ngudn Kinh phi tu chu, thi hiéu truéng ra
quyét dinh cho mua sam tai san kip thoi hoan thanh nhiém vu thi mua sam.

3. Thanh ly tai san tai don vi:

Ho so thanh 1y tai san:

Quyét dinh Thanh lap Hoi dong danh gia lai TS, CCDC.
Bién ban danh gia lai TSCD, CCDC.

Danh muc TS,CCDC can thanh ly.

Cong van dé xuat thanh 1y TSCD .

Quyét dinh thanh 1ap Hoi d¢ong thanh Iy TS, CCDC.
Bién ban thanh Iy TS, CCDC.

4. Quan ly va sir dung tai san cong (C6 quyét dinh riéng)

Nguyeén tic: Tai san phai c6 chu, ¢6 mi sb, dugc cip nhat s6 sach cua tai vu;

Ké toan 14 ngudi chiu trach nhiém quén 1y chung vé tai san.

Béo vé 12 nguoi quan 1y truc tiép tai san do Hiéu truong phan cong theo ning
luc va so truong cia timg ngudi nham phat huy hét kha ning ctia mdi nguoi.

Theo linh vuc dugce phan cong, Bao vé phai mé sb theo ddi, quan 1y; mo sd
cho muon tai san, theo doi viéc st dung va bao quan, thuong xuyén bao cdo cho
Hiéu trudng tinh trang tai san duoc giao. Tuyét dbi khong dé xay ra mat mat, hu
hong.

Mit mat, hu hong tai san phai bdi thudng theo quy dinh ctia nha truong va
phai bi xtr Iy ky luat vé hanh chinh ciing nhu vé cong chtc.

Nguoi st dung, néu str dung khong ding muc dich s& bi thu hoi tai san va
lam kiém diém theo quy dinh ctia nha truong.

Céc loai may moéc, thiét bi phai dinh ky mdi tudn vé sinh 01 1an vao chiéu
thir 6 hang tuan.

Piéu 11. Chi khac (Muc 7750)

1. Chi ky niém céc ngay I& Ién:

Can ctr vao quy md, tinh chét, noi dung caa cac ngay I8 16n, nha trudng xay
dung quy ché phuc vu ki niém cac ngay 18 Ién nhu ngay thanh 1ap DPCSVN 03/02,
ngay thanh 1ap BPTNCSHCM 26/03, ngay qudc té Phu nix 08/3, ngay qudc té 1/5,



ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay thanh lap QDNDVN 22/12, tét Duong lich,
Tét Nguyén Pan ...

Cu thé nhu sau:

* Muzc chi té chirc cac ngay 16 16n cia dat nuée

1. Tién thué am thanh, loa dai, ghé ngdi, thué phong rap, may phat dién,
trang thiét bi truc tiép phuc vu to chirc budi 18 ( néu co): ty theo thuc té phat
sinh.

2. Chi tién nudc ubng cho dai biéu dy budi I1&: 40.000 d/ngudi/ngay

3. Chi mua hoa twoi, khanh tiét trang tri budi 18: tly theo thyc té phét sinh.

4. Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

+ Céc cudc hop do nha trudng to chire muc chi : 150.000 d/ nguoi/ ngay

5. Chi truc co quan trong cac ngdy 1& tét, tryc bio mic chi 150.000d -
250.000 d/1nguoi /1ngay va mot dém

Néu c6 kinh phi tiét kiém theo QCCTNB hang nam, vao ngay 1& lén, don vi
can d6i dé tam ung chi hd tro cho CB-CC. Céac ngay I& nhu: Tét duwong lich (
01/01 ); tét Nguyén dan; ngay Quéc té phu nir (8/3), ngay Phu nit Viét Nam
(20/10), ngay nha gido Viét Nam (20/11)...

- Muec chi Tt 500.000 — 1.000.0004/GV.

Ngudn chi trich tir nguon chi thuong xuyén don vi tiét kiém dugc.

Mtc chi cu thé do hiéu truong quyét dinh dua trén co sé quy tiét kiém can
d6i duoc.

2. Chi hd trog khac: Néu ngan sach can dbi co tién thi chi hd trg cho céc
hoat dong doan thé trong don vi

- H6 tro doan thanh nién

- Hoi phu nix

Hiéu truang c6 quyén quyét dinh mirc chi trén co so to trinh cia bo phan dé
nghi cé xa nhan caa chu tich Cong doan.

Piéu 12. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy

Péi v6i don vi nhém 4 vé phuong 4n chi thu nhap ting thém, chi khen
thudng phac loi.

1. Kinh phi tiét kiém duogc 1a phan chénh léch tiét kiém dugc do mic chi
thuc té thap hon murc chi dy todn dugc giao dé thyuc hién ché do tu chu.

2. Phan kinh phi nay dwoc phan bé sir dung chi cho CB-CC nham ting thém
thu nhap chinh dang cho CBCC.

Hang nam khi két thiic ndm tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu,
chi thuong xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢6 dinh, nop thué va cac khoan
ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi thuong



Xuyén giao tu chi (néu cd), don vi su nghiép coéng duoc sir dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP cua Chinh phu va theo quy ché chi
tiéu noi bo cua don vi. Truong hop cac khoan thuoc ngéan sach giao nhiém vu thi
két thuc nam ngan sach, truéc ngay 31 thang 01 nim sau, don vi xac dinh s6
chénh léch thu 16n hon chi va duoc don vi phan phdi nhu sau:

- Chi bé sung thu nhap.

- Chi khen thuong.

- Chi phuc loi.

Luu y: Chi bo sung thu nhap néu da tam chi trudc thu nhap ting thém cua
don vi vuot qua s6 chi theo quy dinh, s6 chi vuot phai trir vao tiét kiém trong nam
cta don vi; néu van con thiéu thi trir tiét kiém ctia nam sau hoic trir vao Quy tién
lwong ndm sau cua don vi. Trudng hop s6 da tam chi thiap hon sé duoc trich lap
Quy¥ bo sung thu nhap theo quy dinh, don vi chi tra tiép thu nhap tang thém cho
nguoi lao dong hodc dé du phong chi bé sung thu nhap cho ngudi lao dong nam
sau, theo quy ché chi tiéu noi bo cua don vi.

Sau khi quyét toan nam cta don vi duoc cap c6 tham quyén phé duyét,
truong hop sé dugc chi bd sung thu nhap theo quy dinh c6 thay doi (ting hoic
giam) so véi s6 don vi xac dinh khi két thuc nim ngan sach, don vi ¢d trach nhiém
diéu chinh lai s6 da chi b6 sung thu nhap, twong tu nhu khi két thic nim ngan
sach néu trén va theo quy ché chi tiéu noi bo cia don vi.

Hang nam kinh phi hoat sau khi trang trai cac chi phi tir cac ngudn thu theo
quy dinh tai Diéu 5, Biéu 6 cta Quy ché nay, phan thing du con lai don vi dugc
tién hanh theo trinh tu sau:

1. Chi bd sung thu nhap:

Péi vai chi thu nhap tang thém don vi chi thu nhap binh quan ting thém
khong qua 0.3 1an quy tién luong co ban ( tién luong ngach bac, chuc vu, céc
khoan déng gop theo luong va cac khoan phu cap do nha nudc quy dinh) caa vién
chtc theo nguyén tac phai gan véi hiéu qua, két qua cong viéc cua timg ngudi.

Péi tuong dugc huong: Céan bo, Gio vién, nhan vién bién ché, hop dong
Nghi dinh 161/2018/ND-CP va hop dong dugc UBND ... phé duyét trong chi tiéu
bién ché giao duoc hudng 50% so véi cac dbi tuong néu trén (Néu dugc phép chi).

Céch tinh thanh toan bé sung thu nhap:

Theo hiéu qua cdng viéc: Can ctr két qua binh bau thi dua

- Xép loai A: 100%

- Xép loai B: 80%

- Xép loai C: 60% (bao gom thai san, 6m dau nghi trong ché do).

- Céc dbi tuong con lai 1a 50%.



2. Chi khen thuong: Chi khen thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gép vao hoat
dong cua don vi.

3. Chi phuc lgi tap thé:

Déi tugng duogc hd trg: Can bo, gido vién, nhan vién c6 mat tai thoi diém
chi tra.

Chi phuc loi duoc sir dung dé hd trg cac ngay L&, Tét nhu: Ngay 8/3, Gid to
Hing Vuong, L& 30/4 va 1/5, L& 2/9, Ngay 20/11, Tét duong lich, Tét am lich,
Chi tién hd tro tham quan du lich, khdm suc khoe dinh ky, tro cip khé khan, tién
tau xe nghi phép cho CB-GV-NV, hd trg bao hd, ddng phuc cho can bo, giéo vién,
nhan vién.

Mic chi tly theo thing du, quyét dinh mac chi do Hiéu trudng ban hanh

Pi¢u 13. Quy dinh cac khoan thu.

1. Thu hgc phi :

Nghi quyét sé 10/2024/NQ-HPND ngay 13/3/2024 ctia HDND tinh Nam
Dinh vé viéc Quy dinh thu hoc phi ddi vai co so gido duc mam non, phé thong
cong lap chua dam bao chi thuong xuyén do tinh Nam Dinh quan 1ly; Can ct
Huéng dan 1617/HD-SGDDT ngay 30/8/2024 cua S& Gido duc va Pao tao tinh
Nam Pinh “Vé viéc hudng thyc hién quan 1y thu, chi hoc phi ddi véi co so gido
duc do tinh Nam Dinh quan Iy ndm hoc 2024-2025

- Mikc thu: 70.000d/hs/thang.

- Mirc chi:

+ Trich 40% ngudn thu dé tao ngudn cai cach tién luong (Nha trieong dwoc
truec tiép stk dung dé chi tra tién lwong cho CB,GV,CNV trong nam 2025).

+ 60% con lai chi cac nghiép vu chuyén mon phuc vu gidao vién, hoc sinh
trong qué trinh day va hoc, chi tang cuong CSVC...

Trong do:

* chi hoat dong chuyén mon:

Chi tra tién dién thap sang theo hoa don thuc té

Khen thuong khéc: Chi theo thuc té, Hiéu trudng can ctr thanh tich c& nhan,
tap thé c6 dong gop tich cuc, hoan thanh xuat sac nhiém vy, vugt mac cong viéc
duogc giao. Hiéu trudong khen thuong dong vién khich 1. (Béi véi trudng hop chua
duogc cap huyén khen thuong).

- Can ctr chi thuong: Hiéu truong ra quyét dinh chi.

- Muc chi:

a. Thuong cho can bg, giao vién, nhan vién

* Chi thuéng sang kién kinh nghiém:
Muc chi thudng:



+ Cép trudng: Loai A tir 100.000d — 150.000d/1 sang kién
Loai B tir 70.000d — 100.000d/1 sang kién
+ Cap huyén: Loai A tir 200.000d — 300.000d/1 sang kién
Loai B tir 100.000d — 150.000d/1 sang kién
+ Cap tinh:  Loai A tir 300.000d — 500.000d/1 sang kién
Loai B tir 300.000d— 400.000d/ 1 sang kién
Loai C tir 200.000d — 300.000d/ 1 sang kién
* Thuong cho gido vién day cac doi tuyén HS gioi va thi giang huyén dat giai:
* Thuong cho gido vién day cac doi tuyén HS gioi :

+Xép thar 1:  1.000.000d + Xép tha 7: 400.0004d
+ Xép thar 2:  900.000d + Xép tha 8:  350.000d
+Xép tha 3:  800.000d +Xép thar 9:  300.000d
+Xép thir 4:  700.000d + Xép thir 10: 250.000d
+Xép thtr 5:  600.000d + Xép thir 11: 200.000d
+ Xép tha 6:  500.000d + Xép thir 12: 150.000d

* Can bd gido vién dat giai thi hoi giang hodc hoi thi cap tinh
+ Loai gi6i: Tu 600.000d - 800.0004
+ Loai kha: Ttr 300.0004 - 500.000d
+ Can bo gido vién dat giai thi hoi giang hodc hoi thi cap huyén ( cum truong )
+ Loai gi6i: Tu 200.0004d - 500.0004
+ Loai kha: Tt 200.0004 - 300.000d
* Thudng cho gido vién dat mac chat lugng cao cudi hoc Ki 1 va cudi ndm hoc
cu thé dya vao két qua thi coi chéo ctua phong gido duc trong ky thi nhu sau:
+ Chat luong dat xép tht 1 : 800.000 dong/mén
- Chat lugng dat xép thir 2 : 700.000 dd6ng/mén
- Chat lugng dat xép thr 3 : 600.000 dd6ng/mon
- Chat lugng dat xép thir 4 : 500.000 d6ng/mon
- Chit lugng dat xép thir 5 : 400.000 ddng/mén
- Chat lugng dat xép thir 6 : 300.000 ddng/mén
- Chit lugng dat xép thar 7 : 200.000 ddng/mén
- Chat lugng dat xép thar 8 : 100.000 dd6ng/mén
- Chat luong dat xép thi 9: 50.000 d6ng/mén
Thuong cho Giao vién chi nhiém 16p dat danh hiéu thi dua vé hoc tap, né
nép doi trong hoc ky | va cudi nam hoc cu thé nhu sau:
+ GVCN 16p xép tha Nhat muac thuong tir 200.000d/16p - 400.000 d/16p .
+ GVCN I6p xép thir Nhi mue thuong tir 150.000d/16p - 300.000d/16p .
+ GVCN ldp thir Ba mue thuong tir 100.000d/16p -200.000 d/16p



Ngoai ra con chi thuong cho timg ddi twgng c6 thanh tich trong cac cong
viéc theo thuc té phat sinh mirc thudng tiy thudc vao hiéu qua céng viéc
b. Thuong cho hoc sinh
* Thudng cho tdp thé vaocudi hoc ky 1 va cudi nam hoc:
- Thudng cho tap thé 16p dat danh hiéu thi dua vé hoc tap, né nép doi trong
hoc ky | va cudi nim hoc cu thé nhu sau:
+ Tap thé 16p xép thir Nhat mie thudng tir 200.000d/16p - 400.000 d/16p .
+ Tap thé 16p xép thar Nhi muc thudng tir 150.000d/16p - 300.000d/16p .
+ Tap thé 16p xép th Ba murc thudéng tir 100.000d/16p -200.000 d/16p
*  Thudng tdp thé 16p: tham gia thi vin nghé, bao tudng, TDTT ky niém ngay
nha giao Viét Nam hang nam
- Giai nhat khéng qua 400.000 d/ tap thé 16p.
- Giai nhi khong qua 300.000d/ tap thé 16p
- Giai ba khong qua 250.000d/ tap thé 1op
- Giai khuyén khich khéng qua 200.000d/ tap thé 16p
* Thuwong cho ca nhan:
+ Can bo 10p xuit sic cudi nim hoc : tir 100.000d - 200.000d/ ¢4 nhan.
+ Hoc sinh xuat sac cubi HKI va cubi nam hoc tir 80.000d - 150.000d/HS.
+ HS gioi cudi HKI va cudi nam hoc tir 80.000d - 150.000d/HS.
+ HS tién tién cudi HKI va cudi nam tir 50.000d - 100.000d/HS.
+ HS c6 thanh tich dot xuat trong rén luyén va hoc tap cudi HKI va cudi
nam hoc tir : 100.000d/hs/ky - 200.000d/HS/ky.
+ HS ¢6 nhiéu c6 gang trong hoc ky tir: 80.000 d&/HS/ky- 150.000d/HS/ky.
- Hoc sinh dat diém cao trong ky thi:
+ Hoc sinh dat diém cao nhat khéi tir : 100.000d/hs/ky-
200.000d/HS/ky.
+ Hoc sinh dat diém cao nhi khdi tir :  70.000d/hs/ky - 150.000d/hs/ky.
+ Hoc sinh dat diém cao nhat 16p tir: ~ 50.000d/hs/ky- 150.000d/hs/ky.
~ Hoc sinh dat giai thi hoc sinh gidi van hoa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hyng bién Tiéng anh, Van nghé, Thé duc thé thao, giai toon qua mang, IOE....dat
giai tir cAp huyén muc thuong cu thé nhu sau

Giai nhét: Tu 250.0004 - 400.000d
Giai nhi: Tu 200.0004 - 300.000d
Giai ba: Tu 150.0004 - 250.000d

Giai Khuyén khich T 100.0004 - 200.000d



- Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi van hoa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hung bi¢n Tiéng anh, Van nghé, Thé duc thé thao, giai todn qua mang, IOE....dat
giai tlr cap tinh mirc thuong cu thé nhu sau:

+ Giai nhat  400.000 - 450.000d/HS
+ Gidinhi 350.000 - 400.000d/HS
+ Giadiba  300.000 - 350.000d/HS
+ Giai khuyén khich 250.000 - 300.000d/HS

- Hoc sinh dat giai thi hoc sinh giéi van héa, TDTT, giai diéu tudi hong,
hyng bién Tiéng anh, Van ngh¢, Thé duc thé thao, giai toon qua mang, IOE....dat
giai tir cap qudc gia murc thudng cu thé nhu sau:

+ Gidi nhat: 450.000 - 600.000d/HS
+ Giai nhi:  350.000 - 500.000d/HS
+ Giaiba: 250.000 - 400.000d/HS
+ Giai KK: 200.000 - 300.000d/HS
- Thuong cho ca nhan HS tham dy Hoi thao, hoi dién vin ngh¢ chao murng
ngay Nha Gido Viét Nam
+ Giai nhat khong qua 300.000 d/ ca nhan
+ Giai nhi khong qua 250.000d/ c4 nhan
+ Giai ba khong qua 200.000d/ ca nhan
+ Giai khuyén khich khong qua 150.000d/ca nhan

Ngoai ra con chi thuong cho timg dbi tugng c6 thanh tich trong cac cudc thi
theo thuc té phét sinh theo nam hoc mic thudng tly thudc vao két qua cudce thi.

c. Chi phuc vu chuyén mon:

- Chi phuc vu hoc sinh tham gia c4c ky thi HSG cap huyén, cap tinh: Muc
chi tir 100.000d — 200.000d/ ngay.

- Chi boi dudng cho can bo gido vién dua hoc sinh di tham gia cac cudc thi
(tir cAp cum tro 18n) mic chi khong qua: 100.000d/nguoi/ngay.

- Chi mua vin phong pham, photo tai liéu chuyén mén theo gia thuc té

- Chi phuc vu hoc sinh luyén tap: TDTT, tap luyén van nghé phuc vu khai
giang, van ngh¢ tham gia hoi thao, hoi dién ky niém ngay nha gido Viét Nam
20/11 hang nam, luyén tap du thi HSG TDTT, giai diéu tudi hong, thi ké chuyén
Bac Hd, thi dau truong todn hoc, thi v€ tranh, thi khoa hoc k¥ thuat, Stem, chi hoc
sinh 6n thi HS gioi cdc moén vin hoa, va mot s6 cac cude thi khac phat sinh trong
nam hoc..... cip trudng, cip huyén, cp tinh. Mirc chi tir 30.000 — 50.000d/HS/
budi hodc c6 thé chi 1 budi 6n luyén 1 cai banh, 1 hop sita, 1 chai nude loc.

- HO tro gido vién bodi dudng hoc sinh giodi cip huyén ca dot : Mt chi khong



qua 1.000.000d/GV/déi ( hoic mdi budi khong qua 50.000d/ budi). Riéng thi hing
bién tiéng anh, TDTT c6 3 GV luyén thi cho HS thi chi mdi GV khong qua
1.000.000d/GV/dot ( hodc mdi budi khong qua 50.000d/ budi/giao vién).

- Chi cong thu quan 1y hoc phi bang 6% cua 60% sb thu hoc phi

— Chi phi Thué¢ muoén khac: nhu chi thué bao v¢, v€ sinh....Chi theo thuc té
phat sinh. C6 ching tir hop 1€. Hiéu trudng duyét chi

- Chi phu cip ngoai troi cho GV thé duc: Chi theo cong vin sd
51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2012 cua Thu tuéng Chinh Phu “vé quy
dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc dbi voi gido vién, giang vién
TDTT”.

S6 tién chi 01 tiét thuc day ngoai troi = S6 tiét ngoai troi x s tién( tinh
bang 1% mirc luong t6i thiéu hién hanh).

* Chi ting cwong CSVC: Ding dé mua sam hoic sira chita nho CSVC va ¢
thé chi hoat dong chuyén man......

2. Cac khoan thu dich vu, hd tro hoat dong gido duc

2.1 Tién hoc thém

- Miire thu: 4.000d/hs/tiét x so tiét day/budi= 16.000d/hs/budi (4 tiét)

- Mitre chi:

+ NoOp 2% thué thu nhap doanh nghiép sau dé6 méi tinh cong tra cho gido
vién va cac hoat dong khéc:

+ 70% (ctia 98% tong sd thu sau khi ndp tién thé TNDN) tra cong gido vién
truc tiép giang day.( tra cong cho GV)

+ 30% (ctia 98% tong s6 thu sau khi ndp tién thé TNDN) chi 1 -nh ®%o
quin 1y thu chi, ting cudng co s& vt chat mua sim hodc stra chita nho

Trong do:

15% Chi cho lanh dao quan ly, VP, KT, TQ, GVCN va b0 phan thu...

15% Chi hoat dong, sira chita, mua sam, thanh toan tién dién thap sang, tién
nude sach, tién cong thu don vé sinh, cit co, cat tia cay canh, tré)ng cay, stra chira
dién, 16p hoc.....

2.2. Thu tién trong giir xe dap:

Muc thu: 10.000d/hs/thang ( doi véi hs di xe dap)

+ Chi nop Thué trong xe vao NSNN: 5% thué TNDN, 5% thué GTGT

+ Chi tién tréng coi xe hoc sinh, chi c¢6ng thu va quan Iy néu con ngudn tra
stra chita 16n xe, mua khéa, mua bom xe, mua méc treo ......

2.3. Thu tién nuwéc udng:

- Murc thu: 10.000d/hs/thang

- Muc chi:



+ Chi tra cong pv nuéc udng cho hoc sinh, chi mua nuéc udng cho hoc sinh
hang thang, mua cbc udng nude, dung cu chira nuédc, dung cu vat tu khéc......

2.4. Thu van dgng tai trg:

Can ctr Thong tu s6 16/2018/TT-BGD&DPT ngay 03 thang 08 nam 2018 cua
Bo Gi4o duc va Dao tao Quy dinh vé tai trg cho cac co so gido duc thudc hé thong
gido duc quéc dan;

Muc van dong (theo cdng viéc phét sinh tai don vi va van dong theo ké
hoach tir ¢4u ndm hoc)

Chi: Tang cudng co so vat chit cia nha trudng.

3. Cac khoan thu hg, chi ho

3.1. Thu tién BHYT hoc sinh (s6 tién thu theo s tién qui dinh hang nam
cua BHXH)

+ To6ng so tién thu dugc cua hoc sinh s& ndp 100% vé co quan BHXH

+ S6 tien CSSKBPD do co quan BHXH trich lai dung dé mua thuéc, dung cu
trang thiét bi y t& phuc vu hoc sinh, gido vién

+ S6 tién hoa hdong BHYT dugc cép s& chi tra cho CB, GV, NV 1am cong tac
thu, chi

3.2. Thu tién quy doi.

Muc thu: Thu gom phé lidu ddi véi tat ca hoc sinh cac 16p (Theo quy dinh,
cong vin ciia hoi dong doi huyén). Quy ra s tién murc thu: 8.000d/hs/nam hoc

Téng sb thu duoc s& chuyén 100% vé lién d6i nha trudng dé hoat dong

4. Tién chim séc sirc khée ban dau.

Hang nam nha trudng van dong 100% hoc sinh tham gia BHYT (S6 tién
thu theo cong van cua BHXH tinh Nam Dinh), s6 tién CSSK ban dau do co quan
BHXH cip cho don vi dung dé chi cho :

- Thudng xuyén t6 chirc tuyén truyén mot sé bénh thudng gip vao cac mua
cho hoc sinh. phong, chéng, muc hd trg mdi budi tuyén truyén khong qua 150.000
déng/ CB - GVCN.

-Canboy té lap dy tru mua bod sung thudc, dung cu y té, ban t, can thiét
cho phong y té.

- Lap du tru mua sam tai liéu phuc vu CSSKBD.

Piéu 14: Quy dinh vé viéc lwa chon ngan hang dé trich 1ap cac quy ciaa
don vi hoic cac khoan thu tir hoat dong sw nghiép, kinh doanh, dich vu theo
quy dinh:

Truong THCS Giao Thién lya chon ngan hang néng nghiép va phat trién
ndng thén huyén Giao Thay lam giao dich cac khoan thu cua don vi.

biéu 15. Quy dinh vé quan ly, thuc hién nhiém vu thu-chi va béo céo quyét
toan:



- T4t ca cac ngudn tai chinh (tién va tai san) déu thuoc quyén quan ly, sir
dung cua truong, phai ghi trén sb sach ké toan cta nha truong.

- Péi véi cac khoan thu mang tinh chét phi, 1& phi phai tuan thi theo cac tiéu
chuan, dinh mic chung ctiia Nha nudc khdng ban hanh cac muc trai quy dinh.

- T4t ca cac hoat dong su nghiép c6 thu déu duoc thuc hién theo ké hoach thu
- chi dugc Hiéu truong truc tiép ky duyét.

- T4t ca céc hop ddng kinh té voi bén ngoai déu do Hiéu trueng (hodc ngudi
ty quyén Hiéu truong) truc tiép ky.

- Chung tir thu - chi phai co day du chit ky duyét caa Hiéu truong chuan chi
va chix ky trinh duyét cua ké toan.

- Tat ca cac khoan chi thuoc pham vi ngudn kinh phi ngan sach nha nudc
phai dam bao tuan thu day da vé ché d6 hoa don chiing tir theo quy dinh.

- Chung tur luu trit theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh dy toan hang
nam theo quy dinh cta B Tai Chinh.

- Cubi nam khoa s6, ddi chiéu sb du véi Kho bac.

Piéu 16. T6 chirc thuc hién

1. Toan thé CB - CC cua co quan phai ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tdc
dinh muac da xay dung trong QCCTNB. Cac b phan dua noi dung quy ché nay
vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhac nhé d¢é CB -CC thyc hién tét.

2. Bo phan tai vu phdi hop véi Ban Chap hanh CDCS theo doi giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thuc hién tét quy ché 1a mot trong nhiing
tiéu chi xét thi dua, khen thuong cta cac tap thé va ca nhan hang nam.

3. K& toan don vi ¢6 trach nhiém tham muu tét cho Hiéu truéng va té chuc
thuc hién ké hoach chi tiéu dugc duyét, hang quy phai bao céo st dung kinh phi
gui Hiéu truong don vi dé diéu hanh, hang nam 1ap bao cao céng khai tai chinh va
kinh phi tiét kiém duoc truéc hoi nghi CB-CC.

4. Trong qua trinh to chuc thuc hién quy ché néu cé nhiing van dé chua phu
hop véi tinh hinh thuc té do ché do, chinh sach nha nuéce c6 diéu chinh thi giao
cho ké toan tham muu cho thu truéng don vi xem xét va thong qua cac budi hop
Hoi dong su pham dé tién hanh chinh sira quy ché cho phi hop.

5. Pbi voi cac khoan tién luong, phu cap lwong duoc chi tra qua tai khoan
thanh toan luong ca nhan ( thé thanh toan ca nhan).

6. Céc khoan dong gop theo luong: bao hiém x& hoi (BHXH), bao hiem y té
(BHYT) duogc don vi khau trir truc tiép trudc khi chi tra luong qua thé. Riéng kinh
phi cong doan do cong doan vién dong gop, hang quy cong doan vién tu nop.

7. Hang thang 1 1an, tir ngay 03 dén ngay 15 don vi chuyén thanh toan tién
cho ca nhan qua thé. Céac khoan chi thuong xuyén khac cé thé chuyén cing ky
lwong hodc chuyén sau ngay 15 hang thang.



8. Rut tién mat chi cac khoan hoat dong don vi thanh toan tir sau ngay 15
hang thang. Cac khoan thu nop, dong gép khac ca nhan tu giac ndp, dong gép cho
tha quy don vi khi ¢o chu trrong thu ndp, dong gop.

9. Hang nam, bdo céo co quan quan 1y cip trén truc tiép két qua thuc hién
ché do tu cha caa don vi minh.

Quy ché duoc théng qua vao ngay 03 thang 01 ndm 2025 moi thanh vién
trong hoi ddng su pham cung ky cam két thuc hién quy ché. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 thay doi vé co ché chinh sach tai chinh thi dugc diéu chinh cho phu
hop v6i tinh hinh thuc té sau khi c6 ¥ kién théng nhat trong ndi bo gui co quan
chtic ning bang vin ban. Quy ché nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG

HIEU TRUONG .
TRINH NGOC CANH



